Camara Municipal de Joao Pinheiro i ﬁy
" M
Camara Municipal

Estado de Minas Gerais :

EDITAL DE TOMADA DE PRECOS N° 01/2022.
PROCESSO N° 06/2022.
TIPO: TECNICA E PRECO.

A CAMARA MUNICIPAL DE JOAO PINHEIRO - ESTADO DE MINAS GERALIS, sito
a Avenida José Batista Franco, 01 — Bairro Centro, Jodo Pinheiro/MG. CEP: 38770-000 —
CNPJ - 20.582.573/0001-88, torna publico que realizard uma Licitacdo sob a regéncia da Lei
Federal N.° 8.666/93 e alteragdes posteriores, para contratacdo de empresa para prestagdo de
servicos técnicos contabeis especializados nas areas de contabilidade publica, planejamento e
Administragdao do Poder Legislativo, conforme descrito no presente edital.

SETOR REQUISITANTE: GABINETE DA PRESIDENCIA

MODALIDADE DE LICITACAO: TOMADA DE PRECOS N° 01/2022

TIPO DE LICITACAO: TECNICA E PRECO

TIPO DE JULGAMENTO: POR LOTE

DATA LIMITE PARA CADASTRAMENTO: 25 de abril de 2022 ATE AS 17:00

DATA LIMITE DE RECEBIMENTO DAS PROPOSTAS: 28 de abril de 2022 as 09:00hs.
DATA DE ABERTURA DOS ENVELOPES: 28 de abril de 2022 HORA: 09:00 hs.
LOCAL DE RECEBIMENTO E ABERTURA DAS PROPOSTAS: CAMARA
MUNICIPAL DE JOAO PINHEIRO - ESTADO DE MINAS GERALIS, sito & Avenida José
Batista Franco, 01 — Bairro Centro, Jodao Pinheiro/MG. CEP: 38770-000

1. OBJETO.

Este procedimento licitatério destina-se a selecdo e a contratacdo de empresa para a prestagao
de servigos técnicos contdbeis especializados nas areas de contabilidade publica e de
assessoramento Administrativo do Poder Legislativo conforme consta dos lotes 01 e 02.

1.1. LOTE 01 - PRESTACAO DE SERVICOS DE CONTABEIS:
1.1.1 — Detalhamento Servicos Lote 01

a) Prestacdo de servigos técnicos contabeis especializados em contabilidade publica para a
Camara Municipal, destinados ao assessoramento permanente da execugdo
orcamentaria, financeira e patrimonial com suporte técnico para execucdo/ elaboracao
das prestagdes de contas periodicas exigidas pelo TCE-MG, via SICOM, SIACE LRF e
outras exigidas por esta corte de contas, com acompanhamento de sua tramitagdo e
apresentacao de defesas e justificativas junto ao Tribunal de Contas do Estado de Minas
Gerais, incluindo atualizacao de cadastro e senhas junto ao TCE/MG.

b) Prestacdo de servigos técnicos contdbeis especializados em contabilidade publica para a
Camara Municipal com suporte/assessoramento para elaboragdo de prestagdo de contas
aos Orgaos de Fiscaliza¢io e Controle do Estado(Unido, Estado e Municipio).



¢) Prestar consultoria contdbil por meio de consultas telefonicas, fac-simile e-mail ou
programas de troca de mensagens, e, ainda, assessoramento pessoal aos Orgdos e
agentes da Camara Municipal, o que inclui consultoria e assessoria presencial com pelo
menos 01 (uma) visita semanal a sede do Poder Legislativo para execuciao de
trabalhos “in-loco”;

1.1.2. Os servigos compreendem o assessoramento técnico para a realizacdo das rotinas
operacionais necessarias ao perfeito atendimento e acompanhamento da execucdo
orcamentaria, financeira e patrimonial do Poder Legislativo e das prestacdes de contas
periddicas aos diversos 6rgdos de controle conforme constante no item 1.1.1

1.1.3. A empresa contratada devera disponibilizar para a prestacao de servigos in loco na sede
do Municipio de Jodo Pinheiro — MG um minimo de 01 técnico de Nivel Superior com
formagdo em Ciéncias Contédbeis devidamente habilitado para a prestagao dos servigos.

1.1.4 As visitas “in-loco” dos técnicos da contratada terdo periodicidade minima de 01 vez por
semana; a critério da Presidéncia da Camara Municipal,

1.1.5. Os valores propostos pelo licitante para atendimento do objeto do lote 01 deverdo incluir
todas as despesas necessarias ao cumprimento integral das obrigacdes, inclusive as visitas
técnicas a sede do Municipio.

a) A Camara ndo se responsabilizard por quaisquer obrigagdes ndo previstas no presente
instrumento nem fara adiantamentos de valores a CONTRATADA, seja de que natureza
for;

b) Os ressarcimentos relativos a eventuais viagens para representagao do Poder Legislativo
serdo devidos somente na hipotese de tal representagdo ocorrer fora da cidade de Joao
Pinheiro (MG).

1.1.6. A empresa contratada devera possuir durante toda a vigéncia do contrato, um sistema de
atendimento em regime de plantdo, através de telefonia fixa ou moével e e-mail, para
atendimento do Poder Legislativo em regime de urgéncia, quando necessario, excetuando finais
de semana e feriados.

1.1.7. Para o fornecimento do objeto deste lote (01), a contratada fara jus a honorario fixo de
acordo com a sua proposta comercial, com todas as despesas inclusas em seu prego tais como
deslocamento dos técnicos, alimentacio, hospedagem, combustiveis, impostos e demais
custos diretos e indiretos sendo o valor proposto a sua tnica fonte remuneratoria do
contrato sem quaisquer tipos de complementos e ressarcimentos.

1.1.8. A licitante contratada devera ser empresa contdbil regularmente constituida e inscrita
junto ao Conselho Regional de Contabilidade CRC-MG ou se de outro estado com autorizagao
para a prestacdo de servigos dentro do Estado de Minas Gerais (CRC PESSOA JURIDICA) e
comprovar ainda obrigatoriamente mediante atestado técnico experiéncia minima de 12
meses na prestacio deste tipo de servicos vinculado ao Poder Legislativo Municipal,
Estadual ou Federal).

1.1.9. Os técnicos colocados a disposicao do Poder Legislativo para realizacao dos servigos
contabeis deverdo comprovar regularidade junto ao Respectivo Conselho Regional de
Contabilidade na categoria Contador mediante apresentacdo de Certidao de habilitagdo em
plena validade expedida por este 6rgdo e comprovar ainda, obrigatoriamente mediante atestado



técnico experiéncia minima de 12 meses na prestacao deste tipo de servigos vinculado ao Poder
Legislativo (Municipal, Estadual ou Federal).

1.2. -LOTE 02 - PRESTACAO DE SERVICOS DE ASSESSORAMENTO
ADMINISTRATIVO.

1.2.1 — Detalhamento dos Servicos lote 02.

a) Prestar consultoria e assessoria Administrativa, no processo legislativo, compreendendo
suporte técnico na elaboracdo de projetos de leis, resolucdes, instrugdes normativas de
iniciativa do Poder Legislativo, pareceres técnicos na tramitagdo de projetos de leis de
iniciativa do Poder Executivo.

b) Assessoria Administrativa ao setor de recursos humanos do Poder Legislativo para
gestdo de pessoal e emissdao de pareceres administrativos, elaboracdo de atos
administrativos, de acordo com as necessidades do setor;

¢) Prestacdo de servicos de Servicos técnicos profissionais para promover ajustes
cadastrais no banco de dados do Sistema de folha de pagamento, com implantacao de
cargos, fungdes e niveis salariais, criagdo de rotinas de verbas e manutencao de quadro
de vagas de acordo com o novo Planos de Cargos ¢ Remuneragao e nova Estrutura
Administrativa do Poder Legislativo.

d) Prestacdo de servicos de assessoria e consultoria ao setor de Compras, Licitagdes e
Contratos; com suporte técnico na elaboragdo, e com elaboracdo e atualizacdo de
minutas de editais, na execugao dos processos licitatdrios, na elaboragao e execucao dos
contratos através da emissdao de pareceres administrativos inerentes as licitacdes e
contratos e suporte técnico para prestacdo de contas mensais via SICOM/TCE.

1.2.2. A empresa contratada devera disponibilizar para a prestacdo de servigos in loco na sede
do Municipio de Jodao Pinheiro — MG um minimo de 01 técnico de Nivel Superior devidamente
habilitado para a prestacdo dos servigos.

1.2.3 As visitas “in-loco” dos técnicos da contratada terdo periodicidade minima de 01 vez por
semana; a critério da Presidéncia da Camara Municipal;

1.2.4. Os valores propostos pelo licitante para atendimento do objeto do lote 01 deverdo incluir
todas as despesas necessarias ao cumprimento integral das obrigacdes, inclusive as visitas
técnicas a sede do Municipio.

a) A Camara ndo se responsabilizard por quaisquer obrigagdes ndo previstas no presente
instrumento nem fara adiantamentos de valores a CONTRATADA, seja de que natureza
for;

1.2.5. Para o fornecimento do objeto deste lote (02), a contratada fara jus aos honorarios de
acordo com a sua proposta comercial, com todas as despesas inclusas em seu prego tais como
deslocamento dos técnicos, alimentacio, hospedagem, combustiveis, impostos e demais
custos diretos e indiretos sendo o valor proposto a sua tnica fonte remuneratoria do
contrato sem quaisquer tipos de complementos e ressarcimentos.



1.2.6 Os técnicos colocados a disposicdo do Poder Legislativo para realizagdo dos servigos
dispostos no lote 02 deverdo comprovar regularidade junto ao Respectivo Conselho
profissional de sua categoria mediante apresentagdo de Certiddo de habilitagdo em plena
validade expedida por este 6rgdo e ainda comprovar obrigatoriamente mediante atestado
técnico experiéncia minima de 12 meses na prestacao deste tipo de servigo.

1.3. Nao sera admitida a subcontratacdo ou substabelecimento, total ou parcial, do objeto
licitado.

2. DA PARTICIPACAO.

2.1. Poderao participar da presente Licitagdo somente pessoas juridicas que preencham as
condi¢gdes de habilitagdo especificadas neste Edital e que estejam cadastradas junto Camara
Legislativa de Jodao Pinheiro — MG até no terceiro dia anterior ao do recebimento das propostas
observada a qualificagdo necessaria nos termos do art. 22 §2° da Lei 8666/93.

2.1.1 Para os fins de cadastramento ao lote (01) servigos contabeis, a empresa deverd apresentar
todos os documentos elencados nos item 3.1. 3.2.e os das alineas c, d, f, g, h, i do item 3.3.

2.1.2 Para os fins de cadastramento ao lote (02) Assessoria Administrativa, a empresa devera
apresentar todos os documentos elencados nos item 3.1. 3.2. e os das alineas c, e, f, g, j do item
3.3.

2.1.3 A falta de qualquer dos documentos exigidos para o cadastramento implicard na ndo
expedi¢ao do registro cadastral e desqualificacdo da empresa para participar do certame;

2.1.4 Caso os documentos/certidoes exigidos no cadastramento tenham sua validade expirada
até o dia da realizagcdo da sessdo de julgamento a empresa cadastrada devera apresentar novos
documentos em plena validade na sessdo de julgamento do certame sob pena de
desclassificagao;

2.1.5 E facultado a qualquer participante do certame acesso aos documentos utilizados pelos
concorrentes para fins cadastrais de modo a comprovar sua veracidade;

2.2. Para participar desta licitagdo, o licitante devera apresentar 03 (trés) envelopes,
devidamente fechados e inviolados, cada um deles contendo a seguinte inscrigao:

RAZAO SOCIAL DA LICITANTE

ENVELOPE N.° 01

DOCUMENTOS DE HABILITACAO

EDITAL DE TOMADA DE PRECOS N° 01/2022.
PROCESSO N° 06/2022.

RAZAO SOCIAL DA LICITANTE

ENVELOPE N.° 02:

PROPOSTA TECNICA

EDITAL DE TOMADA DE PRECOS N° 01/2022.
PROCESSO N° 06/2022.

RAZAO SOCIAL DA LICITANTE




ENVELOPE N.° 03

PROPOSTA DE PRECOS
EDITAL DE TOMADA DE PRECOS N° 01/2022.
PROCESSO N° 06/2022.

2.3. Para afericao do horario de cadastramento junto a Camara, sera considerado o anotado no
protocolo de registro de entrega de documentacdo/ou credenciamento junto ao Poder
Legislativo.

2.4. Em hipotese alguma sera permitida a corre¢ao do que constar nos documentos e propostas.

2.5. Nao sera permitida a participagdo de sociedades em forma de consorcio.

2.6. Nenhum preposto podera representar mais de uma sociedade licitante.

2.7. A entrega e protocolo das propostas deverdo ser realizados exclusivamente no enderego
constante no preambulo deste Edital. A Comissdo de Licitagdes ndo se responsabiliza pelo
meio de entrega das propostas escolhido pelo licitante, devendo este, tomar as medidas julgadas
necessarias ao acompanhamento e protocolo dos documentos exigidos nesta licitacdo.

3. DO CONTEUDO DO ENVELOPE N.° 1 - “DOCUMENTOS DE HABILITACAO”

3.1. O envelope n.° 1 devera conter, para a Habilitacdo Juridica, o contrato social e todas as
alteragOes contratuais registradas ou contrato social consolidado.

3.2. O envelope n.° 1 devera conter ainda, para a comprovacdo da Regularidade Fiscal, os
seguintes documentos:

a)

b)

c)

d)

e)

f)

Prova de inscrigdo no Cadastro Nacional das Pessoas Juridicas do Ministério da
Fazenda - CNPJ/MF;

Prova de regularidade tributaria para com a Fazenda Federal — Certiddes Negativas de
Tributos Federais e de Divida Ativa da Unido e Previdenciaria;

Prova de regularidade tributaria para com a Fazenda Estadual — Certiddes Negativas de
Tributos Estaduais;

Prova de regularidade tributdria para com a Fazenda Municipal — Certidoes Negativas
de Tributos Municipais;

Certificado de Regularidade de Situacdo, junto ao Fundo de Garantia por Tempo de
Servico — CRS/FGTS;

Certidao Negativa de Débitos Trabalhistas — CNDT.

3.3. O envelope n.° 1 deverd conter também, para a comprovacao da Qualificacado Técnica e
Regularidade Economico-Financeira,os seguintes documentos:




d)

g)

Declaragdao que ndo possui em seu quadro funcional menores de dezoito anos em
trabalho noturno, perigoso ou insalubre, € nem menores de dezesseis anos, salvo na
condi¢do de aprendiz, a partir dos quatorze anos, conforme ANEXO III;

Declaragao onde o licitante afirme ndo ter sido suspenso nem declarado inidoneo para
licitar - em qualquer esfera da Administracdo Publica - bem como, que desconhece
qualquer fato impeditivo de sua participagdo nesta Licitagdo - ANEXO VI;

Certidao negativa de faléncia e concordata, expedida pelo cartorio distribuidor da sede
da licitante, com data ndo anterior a 60 (sessenta) dias da realizacdo da licitagao;

01 (um) Atestado de Capacidade Técnica que comprove a experiéncia da empresa ou de
seu técnico na prestagdo de servicos contabeis constantes do Lote 01 (ORIGINAL OU
COPIA AUTENTICADA) emitido por 6rgio ou entidade da administragio publica
vinculada ao PODER LEGISLATIVO de forma que a licitante demonstre ja ter
fornecido servigos semelhantes aos descritos no objeto do lote 01 deste Edital. (Exigivel
obrigatoriamente somente para concorrentes do Lote 01)

01 (um) Atestado de Capacidade Técnica que comprove a experiéncia da empresa ou de
seu técnico na prestacdo de servigos de assessoramento Administrativos (na elaboracao
de Projetos Legislativos, assessoramento ao setor de recursos Humanos e
assessoramento ao setor de compras e licitagdes, similares aos constantes do Lote 02
(ORIGINAL OU COPIA AUTENTICADA) emitido por quaisquer 6rgios ou entidade
da administragdo publica Direta, Indireta de quaisquer dos Poderes de forma que a
licitante demonstre ja ter fornecido servigos semelhantes aos descritos no objeto do lote
02 deste Edital. (Exigivel obrigatoriamente somente para concorrentes do Lote 02).

Os atestados de que tratam as alineas “d” e “e” devera conter, no minimo, as seguintes
informagdes e comprovacao de autenticidade:

1- Servigos fornecidos e em qual periodo (minimo de 12 meses);
2 - Clara identificacdo do emitente, visando a realizag@o de possiveis diligéncias;
3 - Manifestacdo quanto a qualidade e/ou satisfacdo dos servigos fornecidos.

4 - De forma suplementar Preferencialmente a empresa podera apresentar junto do
atestado copia do contrato de prestagao de servico ou nota de empenho que comprove o
vinculo estabelecido com a entidade emitente do atestado.

> A comprovacio de vinculo NAO é item desclassificatério.

» Os atestados serdo confrontados com o0s seus comprovantes e
devolvidos ao licitante.

» No caso da empresa ndo apresentar as comprovagdes do atestado
técnico a comissao de licitagdo poderd a seu critério fazer diligéncia
junto ao orgao expedidor do atestado para verificagdo de veracidade.

» Serdo aceitos originais ou copias em relacdo aos documentos
facultativos dispostos neste subitem (.4).

Caso o atestado técnico esteja emitido em nome de profissional ndo integrante do
quadro de socio da empresa licitante, devera ser apresentado a comprovagao de vinculo
empregaticio permanente ou temporario entre ambos, sob pena de impugnagdo do
atestado a critério da comissao de licitagao.



» Para comprovagdo do vinculo serdo aceitos quaisquer formas de
contratacdo admitidas pela legislacdo ou relacdo de funcionarios
integrantes da SEFIP da empresa.

» o mesmo técnico podera ser indicado nos 02 lotes desde que tenham
formagdo técnica que o habilite a prestar os servigos de ambos os
lotes.

h) Prova de Registro e Regularidade da Sociedade e do sécio responsavel técnico que a
compoe perante o Conselho Regional de Contabilidade na qual se encontram
registrados; (Exigéncia apenas para concorrentes do Lote 01)

i) Prova de Registro e Regularidade do(s) Contador(es), que prestarda os servigos de
contabilidade, perante ao Conselho Regional de Contabilidade de Minas Gerais. Sem
prejuizo da comprovacao por parte da empresa e de seus socios junto ao CRC
(exigéncia alinea e) caso a prestacdo de servico ndo seja realizada pelo socio.
(Exigéncia Apenas para concorrentes do Lote 01)

j) Para os profissionais que irdo prestar os servigos constantes do lote 02 serd exigido
obrigatoriamente a certidao de habilitagdo profissional em pleno vigor, expedida pelo
respectivo conselho de classe sendo um Advogado para a pontuacdo bésica e para
acréscimos complementares permitido qualquer formacao de nivel superior desde que
cumulativa comprove formagdo a nivel de pos-graduagdo na area publica (exigéncia
apenas para o Lote 02)

k) A empresa que concorrer em ambos os lotes deverd apresentar atestado(s) técnico(s)
que comprove a experiéncia nos servigos dos 02 lotes.

3.4. Os documentos constantes dos itens 3.1 ¢ 3.2 PODERAO ser substituidos pelo certificado
de registro cadastral, nos termos do § 2° do art. 32 da Lei 8.666, os demais documentos
deveram ser apresentados obrigatoriamente na sessao de julgamento no envelope apropriado.

3.5. O licitante se compromete uma vez encerrada a fase da habilitacdo, a ndo mais desistir da
proposta até o encerramento do certame, sob as penalidades da lei. Somente por fundamentacao
- motivo justo decorrente de fato superveniente - devidamente aceito pela Comissdo, € que se
podera libera-lo de continuar no certame.

4. DO CONTEUDO DO ENVELOPE N.° 2 -“PROPOSTA TECNICA”

4.1. A proposta técnica, bem como seus anexos, devera ser elaborada de forma clara e concisa,
devendo ser apresentada sem emendas, rasuras, entrelinhas ou borrdes, bem como, ser
devidamente assinada pelo licitante ou seu representante legal e rubricada pelo mesmo em
todas as suas folhas. Recomenda-se que todas as paginas estejam numeradas sequencialmente e
sigam o padrao A4 para facilitar o arquivamento.

4.2. A proposta técnica devera ser apresentada no formato do ANEXO V com o carimbo do da
licitante em todas as suas folhas, ou entdo, impressa em papel timbrado da mesma, sendo
necessario proposta técnica individualizada para o item 01 e 02.

4.3. Serdo critérios objetivos de pontuacdo as informacdes constantes do ANEXO V do
presente Edital.



4.4. Deverao compor o envelope 02 “proposta técnica” todos os comprovantes utilizados para
a pontuagdo computada no Anexo V nos itens a) Pontuacdo de equipe técnica/Recursos
Humanos; b) Pontuacdo de Experiéncia em consultoria e assessoria, respeitado o objeto
constante do lote 01 e lote 02 individualmente.

4.5. A PONTUACAO BASICA ¢ OBRIGATORIA para cada lote individualmente
analisado. Na hipdtese da proposta técnica nao atingir a pontuagao basica nos itens A ¢ B do
anexo V, ndo tera atribui¢do de pontos de pontuagdo complementar sendo lhe atribuida nota
técnica igual a ZERO para fins de julgamento e computada apenas a nota de preco ao
proponente licitante para fins de obtencao da Nota Geral e seu julgamento.
4.6. Os Atestados de Capacidade Técnica apresentados para fins de pontuacao obrigatoriamente
deverdo observar as seguintes exigéncias:
a) ser apresentado em via original ou cOpia autenticada;
b) demonstrar de forma clara o objeto a que se refere o atestado, respeitado os servicos
constantes de cada lote;
¢) ser emitido por orgio ou entidade da administracdo publica direta ou indireta, de
forma que a licitante comprove ja ter fornecido servicos semelhantes aos descritos nos
Lotes objeto deste Edital.
d) O atestado deverd conter, no minimo, as seguintes informagdes e comprovagdao de
autenticidade:
1 - Servigos fornecidos e em qual periodo (minimo de 12 meses);
2 - Clara identifica¢ao do emitente, visando a realizag@o de possiveis diligéncias;
3 - Manifestagdo quanto a qualidade e/ou satisfagao dos servigos fornecidos.
4 - De forma suplementar Preferencialmente a empresa poderd apresentar junto do
atestado copia do contrato de prestagdao de servico ou nota de empenho que comprove o
vinculo estabelecido com a entidade emitente do atestado.

> A comprovagcio de vinculo NAO ¢é item desclassificatorio.

» Os atestados serdo confrontados com os seus comprovantes e
devolvidos ao licitante.

» No caso da empresa nio apresentar as comprovacdes do atestado
técnico a comissdo de licitacio podera a seu critério fazer
diligéncia junto ao 6rgao expedidor do atestado para verificacio
de veracidade.

> Serido aceitos originais ou coépias em relacdo aos documentos
facultativos dispostos neste subitem (d.4).

5.DO CONTEUDO DO ENVELOPE N.° 3 -“PROPOSTA DE PRECO”

5.1. A proposta devera ser elaborada de forma clara e concisa, devendo ser apresentada sem
emendas, rasuras, entrelinhas ou borrdes, bem como também, ser devidamente assinada pelo
licitante, ou seu representante legal, e rubricado pelo mesmo em todas as suas folhas.
Recomenda-se que todas as paginas estejam numeradas sequencialmente e que sigam o padrao
A4 para facilitar o manuseio.

5.2. A proposta comercial devera ser impressa em papel timbrado do licitante ou, na sua falta,
em todas as suas folhas devera conter o carimbo do Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas do
Ministério da Fazenda — CNPJ (MF), em nome do licitante.

5.3. A proposta comercial devera conter:



a) Preco fixo mensal dos servicos constante do LOTE 01 — objeto expresso em reais
contendo inclusas todas as despesas operacionais, tributrias ou decorrentes de seguros
e demais taxas e despesas necessarias ao perfeito fornecimento do objeto inclusive as
de hospedagem, alimentacio, transportes, combustivel enfim todos os custos
diretos ou indiretos envolvidos na prestacao de servicos;

b) Preco fixo mensal dos servigos constante do LOTE 02 — objeto expresso em reais
contendo inclusas todas as despesas operacionais, tributarias ou decorrentes de seguros
e demais taxas e despesas necessarias ao perfeito fornecimento do objeto inclusive as
de hospedagem, alimentacdo, transportes, combustivel enfim todos os custos
diretos ou indiretos envolvidos na prestacio de servicos;

¢) Preco global compreendido 12 parcelas mensais para cada lote, sendo que tais valores
serdo os utilizados para fins de julgamento de pregos.

d) Prazo de validade da proposta, ndo inferior a 60 (sessenta) dias, contados da data do ato
publico de abertura, indicada no predmbulo deste Edital.

5.4. Deverdo estar inclusas todas as despesas, diretas ou indiretas, decorrentes de trabalhos
executados em horas extraordinarias, trabalhos diurnos e noturnos, dominicais e feriados,
inclusive tributos e taxas, custos adicionais dentre outros, de modo que os valores dos
honorarios apresentados nas propostas constituam a Unica contraprestacao pela execugdo dos
Servigos.

5.5. Os valores dos honorarios consignados na proposta ndo sofrerdo reajuste de preco, a ndo
ser em caso fortuito ou de for¢ca maior, previsto em legislacao, devidamente comprovado, sendo
neste caso adotado o indice que melhor corrija a distor¢do apresentada, de acordo com o
critério da Camara Legislativa.

5.6. Em caso de aditamento superior apds o periodo inicial de 12 meses o valor mensal podera
ser reajustado de acordo com a variagdo do INPC no periodo ou por outro indice que vier a
substitui-lo a critério da Camara Municipal.

5.7. E de inteira responsabilidade do proponente a omissao em considerar valor ou volume de
qualquer servigo necessario a perfeita e completa execugdo do objeto desta licitagao.

5.8. Na hipotese de discrepancia entre os valores por extenso e em algarismos, prevalecerd o
valor por extenso, € entre unitarios e totais prevalecerd o unitario, cabendo a comissao
julgadora proferir os devidos acertos no valor total para fins de julgamento.

5.9. Devera ser apresentada proposta de preco separada por cada lote, no caso de concorréncia
em ambos, e com todos os valores apresentados de forma precisa e sem conter alternativas de
preco ou condigdo que induza o julgamento a ter mais de um resultado, sob pena de
desclassificagao.

6. DOS PROCEDIMENTOS DA COMISSAO DE LICITACAO

6.1. No dia, horario e local descrito no preambulo deste Edital, na presenca dos licitantes e
demais interessados, a Comissao de Licitagcdo reunida em sessdao publica, iniciard os trabalhos,
recebendo e examinando a documentacdo entregue pelos licitantes, os quais serdo rubricados
pelos membros da comissao e pelos representantes legais dos licitantes.



6.2. Declarado expirado o horério estipulado para entrega, ndo sera recebido qualquer envelope,
quer seja referente a Habilitagdo, Técnica ou Proposta Financeira.

6.3. Em nenhuma hipotese serd concedido prazo para apresentacdo ou complementacdo da
documentacao exigida e ndo inserida nos envelopes. No entanto, a seu exclusivo critério, a
Comissao de Licitagdo poderd solicitar informagdes ou esclarecimentos adicionais que julgar
necessario, de conformidade com o § 3° do Artigo 43, da Lei Federal n.° 8.666/93. Ainda, a
exclusivo critério, a Comissao de Licitagdes poderd permitir o saneamento da documentacao de
natureza declaratoria em momento imediato a constatacdo da irregularidade, desde que nao
ocorra a dilagdo do ato para outra sessdo e ndo fira a isonomia na disputa.

6.4. Nao serdo aceitos envelopes abertos ou propostas entregues via e-mail, telegrama ou fac-
simile.

6.5. Na hipotese do licitante optar por enviar os envelopes via Correio, a Comissao de Licitacdo
ndo se responsabilizara pela sua correta entrega e protocolo — independentemente da data de
postagem - ndo sendo dado ao licitante, qualquer garantia de participagao na licitacdo no caso
de haver falhas ou atrasos na entrega.

6.6. Apds a abertura dos Envelopes de Habilitagdo, a Comissdo de Licitagdo submetera a
documentacao neles contidos ao exame e rubrica de todos os proponentes € aos membros da
comissdo e, achando-se inabilitada a Licitante, os demais envelopes lhe serdo devolvidos sem
respectiva analise de seu conteudo.

6.7. Informados os participantes do resultado do exame dos documentos dos envelopes de
Habilitagdo e ap6s transcurso do prazo recursal ou, na hipotese de haver rentincia expressa ao
exercicio deste direito, ou ainda, ap6s o julgamento dos recursos interpostos, a Comissao
procederé a abertura dos envelopes da Proposta Técnica.

6.8. Os documentos apresentados serdo rubricados pela Comissdo de Licitagdo e pelos
representantes dos proponentes que se fizerem presentes.

6.9. Quanto ao cotejamento referente ao contetido dos envelopes da Proposta Técnica e de
Precos, podera a Comissdo de Licitagdes eleger, por sorteio ou indica¢do, uma subcomissdo
para cotejar e registrar em ata a pontuagao técnica e de precos, isto visando melhor organizagao
e agilidade no julgamento. Para tanto a sessdo principal podera suspender seus trabalhos até
que a subcomissao os desta encerre.

6.10. A proposta técnica que ndo contiver a PONTUACAO BASICA OBRIGATORIA, nos
itens A e B do anexo V, ndo terd atribuicdo de pontos de pontuagdo complementar, sendo lhe
atribuida nota técnica igual a ZERO para fins de julgamento e computada apenas a nota de
preco ao proponente licitante para fins de obtencao da Nota Geral e seu julgamento.

6.11. A pontuacio técnica sera apurada de forma individualizada para cada lote de
julgamento, devendo ser apresentado preferencialmente atestados técnicos distintos para
cada lote e na hipdtese de atestado uinico, sua descricio devera trazer de forma clara e
objetiva a prestacdo de servicos de que tratam os lotes 01 e 02 de modo que niao haja
dividas quanto ao objeto tratado.
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6.12. Informados os participantes do resultado do exame dos documentos dos envelopes da
Proposta Técnica e apos transcurso do prazo recursal ou, na hipotese de haver renuncia
expressa ao exercicio deste direito, ou ainda, ap6s o julgamento dos recursos interpostos, a
Comissao procedera a abertura dos envelopes da Proposta de Pregos.

6.13. Os documentos apresentados serdo rubricados pela Comissdo de Licitagdo e pelos
representantes dos proponentes que se fizerem presentes.

6.14. Das reunides da Comissao de Licitacao serdo lavradas atas que serao assinadas por todos
0s presentes.

6.15. O n3o comparecimento de um ou mais licitantes ndo obstara o andamento normal da
respectiva fase licitatoria.

6.16. A Comissao apreciara ¢ analisard toda documentacdo apresentada pelos licitantes
habilitados referentes a cada fase processual e divulgara os licitantes habilitados e inabilitados,
divulgacdo esta que podera ser feita exclusivamente através da postagem do resultado por
correio eletronico.

6.17. A Comissao se reserva o direito de adiar a abertura dos envelopes de n.° 02 e/ou 03, para
a andlise da documentagdo de habilitagdo ou técnica, convocando os Licitantes participantes
para continuidade do certame, com antecedéncia minima de 1 (dia) dia util, convocagdo esta
que podera ocorrer através de correio eletronico.

6.18. Passadas essas fases, as propostas dos licitantes remanescentes irdo para o julgamento
final.

6.19. Nos casos que o licitante ndo puder mandar um representante legal para a abertura dos
envelopes e ndo tiver o interesse em passar vistas ao processo, podera mandar, junto aos
envelopes das respectivas fases, o Termo de Renuncia conforme modelo ANEXO VII.

7. DO JULGAMENTO

7.1. Serd declarado vencedor o licitante que, apos as fases ja descritas, apresentar a Maior
Nota Geral (NG) para o fornecimento dos objetos constantes do Lote 01 ou do Lote 02
separadamente apurada, de acordo com os seguintes critérios:

a) Da obtengdo da NOTA TECNICA (NT): NT = (PTp X 10) / MPTp onde:

PTp = pontuagao técnica do proponente, resultante da somatéria dos pontos obtidos, conforme
critérios estabelecidos.

MPTp = maior pontuacdo técnica dos proponentes participantes da licitacdo.
b) Da obtengdo da NOTA DE PRECO (NP): NP = ((mP)/ Pp) x 10) onde:

mP = menor preco entre os proponentes da licitagdo
Pp = prego proposto pelo proponente

¢) Da obtencao da NOTA GERAL (NG): NG = (NT X 0,6) + (NP X 0,4) onde:
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NT = nota técnica obtida pelo proponente.
NP = nota de preco obtida pelo proponente.

OBSERVACAO: a proposta técnica que ndo contiver a PONTUACAO BASICA
OBRIGATORIA, nos itens A ¢ B do anexo V, ndo terd nenhum ponto computado
complementar, sendo lhe atribuida nota técnica igual a ZERO para fins de julgamento, sendo
computada apenas a nota de preco ao proponente licitante para fins de obtencao da Nota Geral
e seu julgamento.

7.2. Sera declarado vencedor, o licitante que obter a Maior Nota Geral (NG), para
fornecimento do objeto de cada lote.

7.3. O licitante serd o unico responsavel pelo teor das informagdes e valores langados nas
propostas.

7.4. No caso de empate, far-se-4, obrigatoriamente, o desempate por sorteio, o qual se realizara
em sessdo publica.

8. DOS PAGAMENTOS

8.1. O pagamento dos servigos serd efetuado mensalmente, em até 07 (sete) dias uteis apos o
recebimento da respectiva Nota Fiscal referente ao més anterior, observada as condi¢des
especificas constantes da proposta comercial do licitante vencedor.

8.3. Por ocasido da apresentacdo da fatura, a Contratada devera anexar copias do CND obtido
junto a Receita Federal, bem como do CRS, obtido perante o FGTS (CEF), dentro dos seus
respectivos prazos de validade. A ndo apresentacdo dos documentos citados implicara na
reten¢ao do pagamento.

8.4. O pagamento serd efetuado através de crédito em conta corrente em nome do licitante
vencedor em Banco de sua escolha ou por meio de cheque nominal, mediante apresentacdo da
Nota Fiscal atestada e visada pelo setor competente do Poder Legislativo.

9. DOS RECURSOS E DAS PENALIDADES

9.1. Das decisdes da Comissdo de Licitagdo cabera recurso, no prazo de até 05 (cinco) dias
uteis, a contar da intimacao, nos termos do § 1° do art. 109 da Lei 8.666/1993. Intimacao esta
que podera ocorrer via correio eletronico informado pela Licitante.

9.2. Na hipdtese de interposicao de recurso, todos os licitantes serdo comunicados.

9.3. E facultado a qualquer licitante — através de seu representante legal para o certame -
formular observacdes no transcurso das sessoes da licitagdo, sendo as mesmas transcritas na

respectiva ata ou em documento préprio, o qual fara parte integrante daquela.

9.4. O licitante presente que retirar-se da sessdo antes da mesma ter sido lavrada em ata, e dada
por encerrada, sera considerado ausente na sessao.

9.5. Para a efetiva interposicao de recurso, deverao ser observados os seguintes elementos:
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a)
b)

9.6. O

Ser dirigido ao Presidente da Comissao de Licitagao;

Protocolado dentro do prazo previsto na legislacdo, no horario de expediente do Poder
Legislativo (das 08h00min as 11:00 horas e 13:00 horas as 17h00min) no Edificio Sede
junto a Assessora Parlamentar responsavel pelo Cadastro Prévio ou que a substituir,
cujo enderego esta descrito no preambulo deste Edital,

O recurso devera ser fundamentado em fatos e/ou legislagdo, com a devida
comprovagdo, indicando o item a ser questionado;

O documento devera ser assinado pelo representante legal do licitante ou por
mandatario devidamente munido de instrumento de procuragdo, o qual devera seguir em
anexo;

Nao serdo conhecidos os recursos intempestivos ou que estejam em desacordo com aqui
estabelecido.

recurso serd interposto perante a Comissdo de Licitagdo, que podera reconsiderar sua

decisdo, no prazo de até 05 (cinco) dias tteis ou nesse mesmo prazo, fazé-lo subir, a autoridade
superior, devidamente informado, sendo, nesse caso, a decisdo proferida dentro do prazo
estabelecido em Lei e comunicada a todos os licitantes.

9.7. A

licitante contratada ficara sujeita, no caso de falhas injustificadas, assim consideradas

pelo Poder Legislativo, de inexecugdo parcial ou de inexecucdo total da obrigacdo, sem
prejuizo das responsabilidades civil e criminal, assegurado a prévia e ampla defesa, as
seguintes penalidades:

a)

b)

I.

I1.

I11.

OBS.:

Adverténcia;

Multa de:

0,5 % (meio por cento) por evento e/ou falha cometida, incidentes
acumulativamente sobre o valor total do contrato;

5% (cinco por cento) na hipotese de reincidéncia de mesmo género num prazo de 90
(noventa) dias corridos, incidentes acumulativamente sobre o valor total do
contrato;

20% (vinte por cento) do valor total do contrato, em caso de rescisdo por
inadimpléncia.

Entende-se por inexecucao total da obrigagdo, a eventual perda de prazo processual, ou

desidia na condug¢ao do processo.

c)

d)

Suspensdo temporaria do direito de participar de licitagdo e impedimento de contratar
com o MUNICIPIO, pelo prazo de até 02 (dois) anos;

Declaragao de inidoneidade para licitar ou contratar com a Administragdo Publica
enquanto perdurarem os motivos determinantes da puni¢do ou até que seja promovida a
reabilitagdo perante a propria autoridade que aplicou a penalidade, que sera concedida
sempre que a empresa ressarcir o MUNICIPIO pelos prejuizos causados e apds
decorrido o prazo da sang¢ado aplicada com base na alinea anterior.
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8. 0 A% i ubi . a i
9.8. As sancdes previstas nas alineas "a", "¢" e "d" do subitem 9.7 poderdo ser aplicadas,
cumulativamente a pena de multa.

9.9. As penalidades previstas nas alineas "¢" e "d" do subitem 9.7 também poderdo ser
aplicadas a adjudicataria ou ao licitante, conforme o caso, que tenha sofrido condenagao
definitiva por fraudar recolhimento de tributos, praticar ato ilicito visando frustrar os objetivos
da licitagdo ou demonstrar nao possuir idoneidade para contratar com a Administragao.

9.10. As sang¢des definidas nos itens anteriores poderdo ser aplicadas — de acordo com a
gravidade da falta, a critério do Poder Legislativo, garantida a ampla defesa — a licitante
contratada nos seguintes casos, dentre outros:

a) Apresentacao de documentos falsos;

b) Recusa em retirar e/ou assinar o contrato quando convocado;
¢) Pratica de atos ilicitos visando frustrar os objetivos deste certame;
d) Cometimento de falhas e/ou fraudes no fornecimento do objeto da licitacdo;

e) Condenagao definitiva pela pratica dolosa de fraude fiscal no recolhimento de quaisquer
tributos;

f) Pratica de ato ilicito, demonstrando ndo possuir idoneidade para contratar com o
MUNICIPIO.

9.11. O Poder Legislativo, para garantir o fiel pagamento das multas, reserva-se o direito de
reter o valor contra o crédito gerado pela licitante contratada, independentemente de notificacao
judicial ou extrajudicial.

9.12. A contratada devera efetuar o pagamento de qualquer multa contratual, perante o Setor
financeiro do Poder Legislativo, dentro do prazo de 03 (trés) dias uteis, contados a partir da
intimacao, sob pena de rescisdo contratual.

9.13. O Poder Legislativo, cumulativamente, podera ainda:

a) Reter todo e qualquer pagamento até que seja cumprida integralmente, pela contratada,
a obrigacao a que esta tiver dado causa,;

b) Reter todo e qualquer pagamento até o efetivo adimplemento da multa, ou, abater
diretamente do pagamento a ser efetuado a contratada;

¢) Advertir por escrito qualquer conduta e/ou fornecimento julgado inadequado.

9.14. As multas aqui previstas sdo de carater moratorio, ndo eximindo a Contratada da
reparacdo dos eventuais danos, perdas ou prejuizos que seu ato punivel venha acarretar ao
Poder Legislativo.

10. DA CONTRATACAO
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10.1. As obrigagoes desta licitagdo a serem firmadas entre o Poder Legislativo e o licitante
vencedor, serdao formalizadas através de Contrato, observando-se as condigdes estabelecidas
neste Edital, seus Anexos, Minuta de Contrato e na legislacdo vigente.

10.2. O Poder Legislativo convocara formalmente o Proponente adjudicatario para assinar o
Contrato, dentro do prazo de 05 (cinco) dias tteis contados da data de convocacgao.

10.3. O prazo estipulado no item 10.2 podera ser prorrogado uma vez por igual periodo, quando
solicitado pelo proponente adjudicatario durante o seu transcurso e desde que ocorra motivo
justificado e de for¢a maior, expressamente aceito pelo Poder Legislativo.

10.4. Camara Municipal podera, quando o convocado ndo assinar o contrato no prazo e
condicdes estabelecidas por este Edital, convocar os proponentes remanescentes, na ordem de
classificacdo, para fazé-lo em igual prazo e nas mesmas condi¢des propostas, pelo primeiro
classificado, inclusive quanto aos precos, em conformidade com o ato convocatorio, ou ainda,
revogar a presente licitagdo, a seu critério.

10.5. O inicio dos servigos e consequentemente a contagem dos prazos, se dardo mediante a
assinatura do respectivo contrato.

10.6. Caso a empresa contratada ndo inicie os servigos dentro do prazo de 15 (quinze) dias
corridos, contados da assinatura do contrato, sem que apresente justificativa plenamente aceita,
a Camara Municipal se reserva o direito de rescindir unilateralmente o contrato.

10.7. A convocada devera, até a data da assinatura do contrato, providenciar o nimero da conta
corrente bancaria, nimero da agéncia bancaria e denominag¢do da respectiva instituicdo
financeira, para pagamentos dos servigos licitados.

10.8. A Contratada se obriga a manter na direcdo técnica dos servigos contratados, apenas
profissionais legalmente habilitados junto ao CRC-MG, com as qualificagdes ja observadas
neste edital e respectivas propostas, sob pena de paralisa¢do dos servicos e suspensdo de todo e
qualquer pagamento.

10.9. A Contratada se obriga a promover a organizagao técnica e administrativa dos servigos de
modo a conduzi-los eficientemente, com total atendimento a legislagdo vigente.

10.10. A Contratada se obriga a responder civil e criminalmente, por todos os danos e prejuizos
que, por dolo ou culpa, no cumprimento do contrato, venha direta ou indiretamente provocar
por si, por seus prepostos ou por seus subcontratados, ao Poder Legislativo e/ou a terceiros.

10.11. A empresa contratada assumira integral e exclusivamente todas as responsabilidades no
que se refere as obrigagdes fiscais, comerciais, civis, trabalhistas e previdenciarias, inclusive no
que diz respeito as normas de seguranca no trabalho, prevista na legislagdo especifica, bem
como os demais encargos que porventura venham a incidir sobre o objeto desta licitagao.

10.12. Reserva-se ainda, ao Legislativo, o direito de paralisar ou suspender a qualquer tempo a
execug¢do dos servicos contratados, desde que haja conveniéncia para a Administragao,
devidamente autorizada e fundamentada. Se isso vier a ocorrer, a empresa contratada tera
direito a receber os servigos efetivamente executados até a paralisacao.
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10.13. Todas as disposicdes estabelecidas neste Edital sdo partes integrantes do contrato
constante do ANEXO IVeV.

10.14. A tolerancia por parte do Legislativo, de carater excepcional, com relagdo ao
descumprimento pela Contratada das obrigacdes legais e contratuais, assim como, as
transigéncias tendentes a facilitar a regularizacdo de eventuais ocorréncias, nao constituirdo
novagao.

10.15 As despesas decorrentes da execucdo dos servicos objeto desta Tomada de pregos
correrdo a conta da seguinte dotagdo orgamentaria: 01.01.01.031.0101.2201.339039.

11. DAS DISPOSICOES GERAIS

11.1. E facultada a Comissdo de Licitacéo:

a) Promover diligéncia destinada a esclarecer ou complementar a instru¢ao do processo,
em qualquer fase da licitagdo, sendo vedada a inclusdo posterior de documento que
deveria constar originariamente da proposta;

b) Dirimir no ato, quaisquer controvérsias futeis e improcedentes, que bem indiquem a
intencao dos seus autores de impedir, fraudar ou perturbar os atos licitatorios;

¢) Relevar erros formais ou simples omissdes em quaisquer documentos, para fins de
habilitagdo e classificacdo do proponente, desde que sejam irrelevantes, nao firam o
entendimento da proposta e o ato ndo acarrete violagdo aos principios da licitacao;

d) Convocar licitantes para quaisquer esclarecimentos porventura necessarios ao
entendimento de suas propostas.

e) Desclassificar as propostas que nao atenderem as exigéncias contidas neste Edital.

f) Promover a intimagdo das licitantes através de correio eletronico informado por estas.
11.2. A apresentagdo da proposta de licitagdo fara prova de que a proponente:

a) Examinou criteriosamente todos os documentos do Edital e seus anexos, que os
comparou entre si € obteve do Legislativo as informagdes necessarias, nada tendo a
reclamar sobre sua forma e seu conteudo;

b) Conhece todas as especificagdes e condigdes de execugao do objeto do Edital;

¢) Considerou que os elementos desta licitagdo permitiram a elaboracdo de uma proposta
totalmente satisfatoria;

d) Assumira integralmente, se vencedor, sem prejuizo das demais condig¢des estabelecidas
neste Edital, a responsabilidade pela perfeita e completa execugdo dos servicos em
todas as suas etapas;

11.3. Nao sera admitida, sob qualquer argumento, a modificagdo ou substituicdo da proposta ou
de elementos que a compdem.

11.4. Nao serdo aceitas as propostas entregues fotocopiadas em papel sensivel - utilizados em
aparelhos de fac-simile.
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11.5. Nao serdo conhecidos as propostas, ou recursos, ou impugnagdes enviados por telefone,
fac-simile, e-mail, ou telegrama.

11.6. Apos a fase de habilitacdo ndo cabe desisténcia de proposta, salvo por motivo justo,
decorrente de fato superveniente e aceito pela Comissdo de Licitagao.

11.7. O Legislativo se reserva o direito de revogar a presente licitacdo, visando o interesse
maior da Administragao.

11.8. Somente a Comissdo de Licitacdo estd autorizada a prestar todo o esclarecimento e
informagdo complementar que se fizer necessario, para que o licitante possa elaborar sua
proposta.

11.9. Os documentos necessarios a habilitacdo e constantes da proposta técnica e de preco
deverdo ser apresentados em original, ou por qualquer processo de copia autenticada em
cartdrio competente, ou publicacdo em 6rgdo da imprensa oficial. Serd admitida a validagao das
copias simples com autenticacdo dos documentos pela propria Comissdao, desde que seja
apresentada imediatamente na abertura dos envelopes de habilitagdo os respectivos originais.

11.10. Recomenda-se que toda a documentagao apresentada contenha numeragao sequencial no
topo direito das folhas, devendo ser apresentada em apenas 01 (uma) via. E que sigam o padrdo
A4 de tamanho do papel para facilitar o manuseio.

11.11. Caso as datas previstas para a realizacdo dos eventos desta licitacdo sejam declaradas
feriado ou ponto facultativo, ou por motivo forcoso o Poder Legislativo nao inicie
funcionamento no dia ora agendado e ndo havendo retificagdo de convocagdo, 0s mesmos serdo
realizados no primeiro dia 1til subsequente no mesmo local e hora previstos.

11.12. Compdem o presente Edital os ANEXOS I a VI, ficando estabelecido que as
informacdes ali encontradas complementem este Edital e entre si.

11.13. O Poder Legislativo poderd, até a data da celebracdo do Contrato, desclassificar por
despacho fundamentando a vencedora da licitacdo, se houver qualquer fato ou circunstancia
anterior ou posterior ao julgamento da licitagdo que desabone sua idoneidade, capacidade

técnica, administrativa e financeira, sem que caiba a vencedora nenhuma indenizagcdo ou
ressarcimento, independentemente de outras sangdes legais decorrentes da adesao a este edital.

11.14. Fica a exclusivo critério da Camara Municipal, para o caso de atrasos provocados pelo
cumprimento dos prazos recursais, administrativos ou judiciais, a solicitacdo junto as licitantes
da prorrogacdo dos prazos de validades das propostas de pregos, das garantias de propostas ou
outras que o Legislativo entenda ser necessario para o bom andamento do certame e
manutengao da seguranca da Administragao.

11.15. O Poder Legislativo recomenda ao licitante, que ao montar seus documentos referentes a
fase de habilitacao e técnica, procurem respeitar a ordem disposta neste Edital, de modo a
facilitar a analise da Comissao de Licitacao e demais interessados.

11.16. As sociedades interessadas em participar desta licitagdo, deverdo ler exaustivamente o
presente Edital e seus anexos, considerando de igual importancia todos os textos descritos em
itens, clausulas, paragrafos, incisos, alineas, quadros, rodapés, textos simples e em negrito,
informacdes e esclarecimentos prestados posteriormente, a fim de evitar transtornos ao proprio
licitante, pela inobservancia das regras estabelecidas.

11.17. No caso de ser necessario a cobrancga judicial das sancdes deste Edital, a convocada fica
obrigada ao pagamento de juros moratdrios de 1% (um por cento) ao més, acrescidos das custas
judiciais e honorarios advocaticios fixados na sentenca judicial.
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11.18. Os pedidos de informacdes complementares ou de esclarecimentos poderdo ser
solicitados por fac-simile - mediante confirmagdo formal de recebimento da Comissdo de
Licitagdo - ou por escrito, protocolado na sede da Camara Legislativa, sempre dirigidos a
Comissao de Licitacdo. Tal pedido devera discriminar a duvida/esclarecimento necessario e
informar o item questionado, o nimero deste edital, sua modalidade e a identificagdo completa
do licitante interessado.

11.19. Da mesma forma, eventuais modificagdes ao presente Edital, que a Comissao de
Licitagdo julgar necessdrias, serdo comunicadas aos licitantes. Se a modificagdo afetar a
formulacao das propostas, sera reaberto o prazo legalmente previsto para esta modalidade de
licitagdo, momento em que, serd divulgada pela mesma forma que se deu o texto original.

11.20. A Camara Legislativa fica isenta da responsabilidade, no caso do pedido de
esclarecimento ou informag¢do complementar, ser realizada de forma diferente daquela aqui
estipulada.

11.21. E de exclusiva responsabilidade do licitante, a verificagdo diaria do sitio do seu correio
eletronico na INTERNET, com o objetivo de manter-se atualizado em relacdo ao andamento do
certame licitatorio e intimagdes postadas.

11.22 — Apds iniciar o Cadastro Prévio, faculta-se a Comissdo de Licitacdes a intimagao dos
licitantes para a pratica de atos, inclusive recursais, por e-mail, sendo tal e-mail postado para o
correio eletronico que fora informado pela licitante.

11.23 - Considera-se o objeto desta licitacdo servigo de natureza continuada sendo o contrato
passivel de renovagao/prorrogacao, além do aditamento previsto no artigo 65, §1°.

11.24. A comissdo de licitagdo prestard, as empresas interessadas, quaisquer esclarecimentos
relativos a presente licitacdo, situada a Avenida José Batista Franco, 01, Centro, cidade de Joao
Pinheiro — MG, CEP 38770-000, no horario das 08:00 as 11:00 e 13:00 as 15:00 horas, na sala
da Comissdo de Licitagao ou pelo telefone (38) 3561-1845, e-mail: licitacam@hotmail.com

(recebimento de e-mail a ser confirmado através de contato telefonico).
Jodo Pinheiro — MG, 04 de marg¢o de 2022

Gilmar Reis Peixoto
Presidente da Comissao de Licitacao
Portaria n® 014/2022.
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ANEXO1
EDITAL DE TOMADA DE PRECOS N° 01/2022.
PROCESSO N° 06/2022.

TERMO DE REFERENCIA ASSESSORIA E CONSULTORIA PODER LEGISLATIVO

O presente termo de referéncia tem por objeto determinar as condigdes que
disciplinardo a contratacdo de empresa para prestacdo de servigos técnicos especializados de
consultoria e assessoramento nas areas de contabilidade e Administrativa do Poder Legislativo
nas seguintes condicdes:

1 - JUSTIFICATIVA DA CONTRATACAO:

O Poder Legislativo apresenta caréncia de pessoal técnico qualificado para a
execugdo de servigos e rotinas administrativas dentro dos moldes exigidos pela legislagao e
orgdos de controle, principalmente devido a implementacdo de prestacdo de contas mensais
conforme exigéncia do Tribunal de Contas.

O Assessoramento contabil administrativo do Poder Legislativo necessita de pessoal
com notdria especializacdo técnica, experiéncia € com conhecimento das rotinas dos 6rgaos de
controle.

Inimeras situacdes  carecem de pareceres administrativos bem como de
conhecimento técnico especializado, para sua solucdo ou para o embasamento legal para as
decisoes da Presidéncia, comissdes técnicas, vereadores e demais interessados, no que tange as
areas de Recursos Humanos, Licitagdes e Contratos, processo legislativo, Finangas publicas, e
contabilidade dentre outros.

Apds as prestacdes de contas regulares, outra real e importante necessidade
administrativa para a aprovagao das contas da Presidéncia, ¢ a existéncia de suporte técnico
para o acompanhamento da tramitacdo dos processos na instancia dos Tribunais de Contas do
Estado e outros 6rgaos de controle.

Todas as prestagdes de contas nestas instdncias sdo convertidas em processos
administrativos com tramitagdo especifica, sendo necessario o seu acompanhamento, abertura
de vistas, apresentagdo de justificativas, corre¢des, defesas e recursos administrativos,
observadas as normas processuais de modo a que as contas publicas obtenham pareceres
favoraveis a sua aprovacao.

A singularidade destes servigos e das demais consultorias depende de conhecimento
especificos nas areas de Administragdo publica, processo legislativo, Licitagcdes e contratos,
recursos humanos, Contabilidade Publica em especial as normativas do Egrégio Tribunal de
Contas do Estado, sendo necessario que a empresa contratada possua profissionais de
comprovem experiéncia, qualidade e habilitacdo técnica para todos os trabalhos de consultoria
e assessoramento especializado constante do objeto desde termo de referéncia.

Noutra vertente da contratagdo, temos que o Poder legislativo ndo possui em seu
quadro efetivo servidores tecnicamente habilitados em realizar os servicos especializados de
prestacdo de contas informatizadas conforme exigéncia atual dos 6rgdos de controle onde
destacamos de maneira nao exaustiva o suporte técnico necessario a elaboracdo, organizagao,
conferéncia e execugdo das transmissdes e retransmissdes das prestacdes de contas e remessa
de dados ao Tribunal de Contas do Estado de Minas Gerais(sistemas Sicom Contabilidade,
Sicom Balancete, Sicom Folha de pagamento).

Faz necessario o suporte técnico as comissdes que integram o processo legislativo,
para fins de tramitacdo das proposi¢des legislativas, de modo a assegurar a observancia de
todas as nuances legais.
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Faz necessario ainda a realizagdo o acompanhamento das rotinas de recursos
humanos para certificarmos da legalidade dos dados apropriados nas folhas de pagamento, bem
como o enquadramento dos servidores no novo plano de carreira que esta se implantando no
ano de 2022.

O setor de licitagdes e contratos, necessitam também de suporte técnico
especializado, nas fases que compde o processo de compras, bem como para dirimir davidas
técnicas e na emissao de pareceres em caso de interposi¢cao de recursos, impugnagdes € outras
vertentes do procedimento.

Os demais servigos de consultoria e assessoramento discriminados no objeto serdo
realizados mediante visitas regulares e emergencial a sede do Poder legislativo, e por meio de
sistemas de comunicagao disponiveis, tais como: E-mail, telefone, “on-line” e acesso remoto

A contratagdo recaira sobre empresa juridica, dado ao volume de servigos que deve
ser atendido, além da economia que se d4 com a diminui¢io e ou nao incidéncia de encargos
sociais e obrigagdes trabalhistas para o Poder legislativo, minimizando os custos da
contratacao.

2-DO OBJETO

2.1 -LOTE 01 — PRESTACAO DE SERVICOS DE CONTABEIS:

d) Prestacdo de servigos técnicos contdbeis especializados em contabilidade publica para a
Camara Municipal, destinados ao assessoramento permanente da execucao
orcamentaria, financeira e patrimonial com suporte técnico para execucdo/ elaboracdo
das prestacdes de contas periodicas exigidas pelo TCE-MG, via SICOM, SIACELRF e
outras exigidas por esta corte de contas, com acompanhamento de sua tramitagdo e
apresentacao de defesas e justificativas junto ao Tribunal de Contas do Estado de Minas
Gerais, incluindo atualizacdo de cadastro e senhas junto ao TCE/MG.

e) Prestacdo de servigos técnicos contabeis especializados em contabilidade publica para a
Camara Municipal com suporte/assessoramento para elaboragdo de prestagdo de contas
aos Orgdos de Fiscalizagdo e Controle do Estado (Unido, Estado e Municipio).

f) Prestar consultoria contdbil por meio de consultas telefonicas, fac-simile e-mail ou
programas de troca de mensagens, e, ainda, assessoramento pessoal aos Orgdos e
agentes da Camara Municipal, o que inclui consultoria e assessoria presencial com pelo
menos 01 (uma) visita semanal a sede do Poder Legislativo para execucao de
trabalhos “in-loco”;

2.2 Os servicos compreendem o assessoramento técnico para a realizagdo das rotinas
operacionais necessarias ao perfeito atendimento e acompanhamento da execugdo
or¢amentdria, financeira e patrimonial do Poder Legislativo e das prestagdes de contas
periddicas aos diversos o6rgdos de controle.

2.3. A empresa contratada devera disponibilizar para a prestacao de servigos in loco na sede do
Municipio de Jodo Pinheiro — MG um minimo de 01 técnico de Nivel Superior com formagao
em Ciéncias Contabeis devidamente habilitado para a prestacao dos servigos.

2.4. As visitas “in-loco” dos técnicos da contratada terdo periodicidade minima de 01 vez por
semana; a critério da Presidéncia da Camara Municipal;

2.5. Os valores propostos pelo licitante para atendimento do objeto do lote 01 deverdo incluir
todas as despesas necessarias ao cumprimento integral das obrigacdes, inclusive as visitas
técnicas a sede do Municipio.
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¢) A Camara ndo se responsabilizara por quaisquer obrigacdes nao previstas no presente
instrumento nem fard adiantamentos de valores a CONTRATADA, seja de que natureza
for;

d) Os ressarcimentos relativos a eventuais viagens para representagdo do Poder Legislativo
serdo devidos somente na hipotese de tal representacao ocorrer fora da cidade de Joao
Pinheiro (MG).

2.6. A empresa contratada devera possuir durante toda a vigéncia do contrato, um sistema de
atendimento em regime de plantdo, através de telefonia fixa ou movel e e-mail, para
atendimento do Poder Legislativo em regime de urgéncia, quando necessario, excetuando finais
de semana e feriados.

2.7. Para o fornecimento do objeto deste lote (01), a contratada fard jus a honorério fixo de
acordo com a sua proposta comercial, com todas as despesas inclusas em seu prego tais como
deslocamento dos técnicos, alimentacio, hospedagem, combustiveis, impostos e demais
custos diretos e indiretos sendo o valor proposto a sua tnica fonte remuneratoria do
contrato sem quaisquer tipos de complementos e ressarcimentos.

2.8. A licitante contratada devera ser empresa contabil regularmente constituida e inscrita junto
ao Conselho Regional de Contabilidade CRC-MG ou se de outro estado com autorizagdo para a
prestacdo de servicos dentro do Estado de Minas Gerais (CRC PESSOA JURIDICA) e
comprovar ainda obrigatoriamente mediante atestado técnico experiéncia minima de 12 meses
na prestacdo deste tipo de servigos vinculado ao Poder Legislativo Municipal, Estadual ou
Federal).

2.9. Os técnicos colocados a disposi¢do do Poder Legislativo para realizacdo dos servigos
contabeis deverdo comprovar regularidade junto ao Respectivo Conselho Regional de
Contabilidade na categoria Contador mediante apresentacdo de Certidao de habilitagdo em
plena validade expedida por este 6rgdo e comprovar ainda obrigatoriamente mediante atestado
técnico experiéncia minima de 12 meses na prestacao deste tipo de servigos vinculado ao Poder
Legislativo Municipal, estadual ou Federal).

210 - LOTE 02 - PRESTACAO DE SERVICOS DE ASSESSORAMENTO
ADMINISTRATIVO.

e) Prestar consultoria e assessoria Administrativa, no processo legislativo, compreendendo
suporte técnico na elaboracdo de projetos de leis, resolucdes, instrugdes normativas de
iniciativa do Poder Legislativo, pareceres técnicos na tramitagdao de projetos de leis de
iniciativa do Poder Executivo.

f) Assessoria Administrativa ao setor de recursos humanos do Poder Legislativo para
gestdo de pessoal e emissao de pareceres administrativos, elaboracdo de atos
administrativos, de acordo com as necessidades do setor;

g) Prestacdo de servicos de Servigos técnicos profissionais para promover ajustes
cadastrais no banco de dados do Sistema de folha de pagamento, com implantagdo de
cargos, funcdes e niveis salariais, criacao de rotinas de verbas e manutencao de quadro
de vagas de acordo com o novo Planos de Cargos e Remuneracdo e nova Estrutura
Administrativa do Poder Legislativo.

h) Prestacdo de servicos de assessoria e consultoria ao setor de Compras, Licitagdes e
Contratos; com suporte técnico na elaboragdo, e com elaboracdo e atualizacdo de
minutas de editais, na execu¢do dos processos licitatorios, na elaboragao e execucao dos
contratos através da emissdo de pareceres administrativos inerentes as licitagdes e
contratos e suporte técnico para prestacdo de contas mensais via SICOM/TCE.
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2.11 - A empresa contratada devera disponibilizar para a prestacao de servigos in loco na sede
do Municipio de Jodo Pinheiro — MG um minimo de 01 técnico de Nivel Superior devidamente
habilitado para a prestacao dos servigos.

2.12 - As visitas “in-loco” dos técnicos da contratada terdo periodicidade minima de 01 vez por
semana; a critério da Presidéncia da Camara Municipal;

2.13. Para o fornecimento do objeto deste lote (02), a contratada fard jus aos honorarios de
acordo com a sua proposta comercial, com todas as despesas inclusas em seu prego tais como
deslocamento dos técnicos, alimentacio, hospedagem, combustiveis, impostos e demais
custos diretos e indiretos sendo o valor proposto a sua tnica fonte remuneratoria do
contrato sem quaisquer tipos de complementos e ressarcimentos.

2.14. Os técnicos colocados a disposicao do Poder Legislativo para realizacdo dos servigos
dispostos no lote 02 deverdo comprovar regularidade junto ao Respectivo Conselho
profissional de sua categoria mediante apresentagdo de Certiddo de habilitagdo em plena
validade expedida por este 6rgdo e ainda comprovar obrigatoriamente mediante atestado
técnico experiéncia minima de 12 meses na prestacao deste tipo de servigo.

3 - DA EQUIPE TECNICA E QUALIFICACAO

3.1. A contratada deverd possuir uma equipe técnica privilegiando a experiéncia em
contabilidade publica, orcamento, planejamento publico, Direito Administrativo, Recursos
Humanos, auditoria publica, finangas, execu¢do or¢amentaria patrimonial, NBCASP (Normas
Brasileiras Aplicadas a Contabilidade do Setor Publico), capaz de atender o escopo dos
servicos requeridos, nos prazos a serem estabelecidos.

3.2. A contrata deverd comprovar ter equipe técnica com formacdo de nivel superior em
Ciéncias Contébeis, registro e regularidade no CRC do Estado de Minas Gerais, sendo que tais
profissionais devem comprovar mediante atestados de capacidade técnica a experiéncia e
qualidade dos servigos contabeis na area publica.

3.3. A contratada devera comprovar de forma suplementar possuir em sua equipe técnica
Advogado ou Administrador ou Contador com experiéncia nas areas de Recursos Humanos,
Direito publico ou Administrativo e Planejamento, mediante fornecimento de atestado técnico
ou comprovagao de conclusdo de curso de pos-graduagao na area publica vinculado ao objeto
da contragao.

3.4 A equipe apresentada devera possuir minimo de 02 anos de experiéncia comprovado por
documento ou atestado expedido por 6rgdo publico ou privado, ou ainda comprovagdo de
conclusao de cursos de pds-graduacao.

4. DA EXECUCAO DOS SERVICOS

4.1. A empresa contratada devera disponibilizar para a prestacdo de servicos in loco na sede da
Camara Municipal um minimo de 01 (um) técnico devidamente habilitado para o
assessoramento e consultoria aos setores de contabilidade, licitagdo e assessoramento ao setor
de Recursos Humanos, Administragao e processo legislativo.

4.2. As visitas “in-loco” dos técnicos da contratada vinculados ao servico de consultoria e
assessoramento terdo periodicidade de uma vez por semana.

4.3. a execucdo dos servicos de assessoria e orientagdo dos servidores e agentes politicos dos
setores envolvidos diretamente na prestacdo de servicos tais com contabilidade, recursos
humanos, licitagdes ¢ contratados, finangas, comissdes técnicas, se dara durante as visitas
periodicas e emergenciais sempre que for solicitado, em reunides de trabalho pré agendadas
com finalidade especifica, em (eletronico, online, acesso remoto), telefone etc. pelos
prestadores de servigos vinculadas a contratada.
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4.4. a execugdao dos servicos de assessoria e consultoria na orientacdo de servidores para
elaboracdo de procedimentos contabeis adequados para anélise no SICOM do TCE/MG devera
observar a periodicidade e datas limites constantes das normas inerentes;

4.5. a execug¢dao dos servicos de Assessoria e consultoria  administrativa oferecendo
informacdes destinadas ao processo gerencial e de tomada de decisdes que necessitam de
auxilio técnico nas areas de administracdo publica, processo legislativo, recursos humanos,
licitagOes e contratos administrativos sera de acordo com as necessidades administrativas dos
respectivos setores.

4.6. a execucdo dos servigos de Assessoria e consultoria na preparacdo da documentacao que
integra a prestacdo de contas anual do Poder Legislativo consoante legislagdo especifica e
instruida com relatorios de gestdo e outros instrumentos necessarios, consoante Resolucdes do
Tribunal de Contas do Estado de Minas Gerais, observando a periodicidade das remessas de
acordo com as Instru¢des Normativas inerentes.

4.7. a execugdo dos servigos de assessoria consultoria na orientagdo do processo legislativo
para elaboragdo e pareceres em projetos de leis, resolugcdes normativas, portarias dentre outros
sera apresentada na medida das necessidades de acordo com a solicitacdo da Presidéncia e ou
mesa diretora obedecera a demanda espontinea do poder legislativo que devera solicitar
formalmente os servicos quando sentir necessidade

4.8. a execucdo dos servigos de consultoria sera realizada mediante respostas a consultas
verbais, escritas ou em meio eletronico de acordo com as caracteristicas dos
questionamentos/situacdo problema, nos prazos acordados pelas partes serdo realizadas na
medida da apresentacdo das argumentacdes e solicitagdes de consulta, observando-se prazo
razoavel para apresentacdo dos pareceres e respostas aos questionamentos;

4.9. Assessoria ostensiva com a presenca de técnico ou equipe técnica da empresa sempre que
for solicitado a sua presenca nas areas mencionadas neste termo de referéncia, com objetivo de
oferecer apoio na andlise e elaboracdo de relatdrios técnicos, balancetes, demonstrativos,
normas legislagdes, arquivos, fluxo de informacgdes, rotinas, procedimentos e prestacdo de
contas, proporcionando a capacitacdo e o aperfeicoamento constante dos servidores da areas
envolvidas na prestagao de servigos.

4.10. Elaboracao de pecas de defesas, justificativas e recursos junto a processos administrativos
de prestagdes de contas anuais, periddicas junto ao TCE/MG, serd realizada durante a
tramitacdo dos processos quanto da abertura de vista e manifestagdes por parte do Poder
Legislativo e gestores.

5 - REQUISITOS
5.1. A pessoa Juridica devera apresentar os seguintes documentos:

g) Prova de inscrigdo no Cadastro Nacional das Pessoas Juridicas do Ministério da
Fazenda - CNPJ/MF;

h) Prova de regularidade tributaria para com a Fazenda Federal — Certiddes Negativas de
Tributos Federais e de Divida Ativa da Unido e previdenciaria;

i) Prova de regularidade tributaria para com a Fazenda Estadual — Certiddes Negativas de
Tributos Estaduais;

j) Prova de regularidade tributdria para com a Fazenda Municipal — Certiddoes Negativas
de Tributos Municipais;

k) Certificado de Regularidade de Situacdo, junto ao Fundo de Garantia por Tempo de
Servigo — CRS/FGTS;

I) Certiddo Negativa de Débitos Trabalhistas — CNDT.
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m) Certiddo negativa de faléncia e concordata, expedida pelo cartério distribuidor da sede

n)

p)

t)

da licitante, com data ndo anterior a 60 (sessenta) dias da realizacdo da licitagao;
01 (um) ou mais atestado de Capacidade Técnica (ORIGINAL OU COPIA
AUTENTICADA) emitido por 6rgdo ou entidade da administracdo publica direta ou
indireta, de forma que a licitante comprove ja ter fornecido os servicos descritos no
objeto de acordo com lotes de 01 e 02 cumulativamente.
O atestado devera conter de forma clara e objetiva, no minimo, as seguintes
informagdes e comprovacao de autenticidade:

1- detalhamento dos servigos fornecidos observado o detalhamento do objeto;

2 - Clara identificacao do emitente, visando a realizag@o de possiveis diligéncias;

3 - Manifestacdo quanto a qualidade e/ou satisfagdo dos servigos fornecidos.

4 - De forma suplementar Preferencialmente a empresa podera apresentar junto do

atestado copia do contrato de prestacdo de servico ou nota de empenho que

comprove o vinculo estabelecido com a entidade emitente do atestado.
Caso o atestado técnico esteja emitido em nome de profissional ndo integrante do
quadro de socio da empresa licitante, devera ser apresentada a comprovagao de vinculo
empregaticio permanente ou temporario entre ambos, sob pena de impugnacao do
atestado a critério da comissao de licitagao.
A falta de comprovagdo de experiéncia da empresa € ou técnicos implicard na
desqualificacdo do proponente ao certame.
Prova de Registro e Regularidade da Sociedade e do sécio responsavel técnico que a
compde perante o Conselho Regional de Contabilidade na qual se encontram
registrados referente aos servigos contabeis;
Prova de Registro e Regularidade do(s) Contador(es), que prestara o servigos de
contabilidade, perante ao Conselho Regional de Contabilidade de Minas Gerais. Sem
prejuizo da comprovacdo por parte da empresa e de seus socios junto ao CRC
(exigéncia item anterior) caso a prestagdo de servigo ndo seja realizada pelo sécio.
Para os profissionais que irdo prestar os servigos de assessoria administrativa que
compoe o item 02 sera exigida obrigatoriamente ainda a certiddo de habilitagao
profissional em pleno vigor, expedida pelo respectivo conselho de classe (permitido
Advogado, Administrador, Contador, desde que com experiéncia comprovada mediante
atestado técnco.

6 - AVALIACAO DE CUSTO

Todos os custos diretos e indiretos devem estar no preco ofertado inclusive

atinentes a transporte alimentacdo hospedagem dos técnicos, impostos, contribui¢des enfim
todos os custos/despesas diretas e indiretas, computando-se os servigos atinentes a 12 meses.
A média de mercado obtida através de pesquisa de campo ¢ a seguinte, para o

periodo de 12 meses:

Servigos contabeis

R$ 71.000,00

Assessoria Administrativa

R$ 63.800,00

O processo licitatorio somente sera homologado deste que os valores propostos
pelo licitante vencedor estejam de acordo com a média de mercado, obtida através de pesquisas

de pregos realizadas pelo setor de compras e licitagdes.

7 - DA FORMA DE PAGAMENTO:
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Os servigos contabeis abrangem todas as competéncias do exercicio de 2022 de
janeiro a dezembro indissociavelmente, visto as prestacdes de contas em sdao integrais por
exercicio.

Desta forma na proposta comercial da empresa mesmo que o procedimento
licitatorio e contratacdo ocorra em prazo menor de 12 meses, deve abranger os servigos e
precos necessarios a integralidade do exercicio de 2022 (janeiro a dezembro). Sendo permitido
que a empresa estipule parcela tinica em valor diferenciado para a cobertura das competéncias
de janeiro até a data da contratacdo, ou dilua seu custo nas parcelas mensais ou ainda em
parcelas distintas de modo que em sua proposta de preco esteja compreendido os honorarios
integrais da prestacao de servigos, respeitado a media GLOBAL obtida com a soma dos valores
atribuidos a todos os lotes.

O pagamento dos servigos sera realizado mensalmente, de acordo com a execugao
dos servigos, respeitada as condicdes de pagamento apresentadas pela empresa contratada
desde que seu valor global ndo supere a média de mercado que serviu de base para a
contratagdo.

8 - DURACAO DO CONTRATO

A contratacdo serd pelo prazo de 12 meses, com vigéncia inicial do contrato até 31
de dezembro 2022, devendo ser aditivado até se completar o clico inicial (12 meses),
respeitando-se a dotacdo orcamentéria do exercicio de 2022 e as competéncias 2023 naquele
orcamento.

A partir do periodo de inicial de 12 meses a contratagdo podera ser prorrogada nos
moldes do art. 57, 11, da Lei 8.666/93 a critério exclusivo da Presidéncia da Camara Municipal.

9 - METODOLOGIA DE JULGAMENTO

A modalidade adotada devera ser técnica e pregos.

O critério de aceitacdo das propostas sera EXCLUSIVAMENTE o de preco global
por lote, devido a integracdo entre os itens de servicos de acordo com as especificagdoes do
objeto. Este preco global serd o utilizado para fins da obtengdo da nota de precos, proferido o
julgamento por lote individualmente.

10 - DO EQUILIBRIO ECONOMICO FINANCEIRO

A contratacao decorrente deste termo de referéncia podera ser alterada por acordo das partes,
com as devidas justificativas, para restabelecer a relacdo que as partes pactuaram inicialmente
entre os encargos do contratado e a retribuicdo da administragdo para a justa remuneracao dos
servigos, objetivando a manutencdo do equilibrio econdmico-financeiro inicial do contrato a
partir de 12 meses iniciais, ou na hipotese de sobrevirem fatos imprevisiveis ou previsseis,
porém de consequéncias incalculdveis, retardadores ou impeditivos da execucao do ajustado,
ou ainda, em caso de forca maior, caso fortuito ou fato do principe, configurando area
econdmica extraordinaria e extracontratual nos termos da Lei 8.666/93.

11 - DAS OBRIGACOES
11.1) A CONTRATADA obriga-se a executar os servicos conforme especificagdes do termo de

referéncia e de sua proposta comercial com os recursos necessarios ao perfeito cumprimento
das clausulas contratuais;
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11.2) A CONTRATADA obriga-se a realizar por suas expensas, no total ou em parte, no prazo
maximo fixado no termo de referéncia, os servicos efetuados em que se verificarem vicios,
defeitos ou incorrecdes resultantes da execucdo ou dos matérias empregados, a critério da
Administragao;

11.3) A CONTRATADA obriga-se utilizar empregados habilitados e com conhecimentos
técnicos e experiéncia satisfatoria, a critério da contratada, na execu¢ao de todos os servigos, e
em conformidade com as normas e determinagdes em vigor;

11.4) A CONTRATADA obriga-se por todas as obrigagdes trabalhistas, sociais,
previdencidrias, tributdrias e as demais previstas na legislacdo especifica, cuja inadimpléncia
ndo transfere responsabilidade & Camara Municipal.

11.5) A CONTRATADA sera responsabilizada por perdas e/ou danos causados por eventual
desidia ou ndo cumprimento de suas obrigacdes, exceto no caso de caso fortuito ou forga maior
devidamente comprovado e originado por fatores que fujam da sua responsabilidade
administrativa, permanecendo, no entanto a obriga¢do de comunicar de imediato a presidéncia
da Camara Municipal.

11.6) A CONTRATADA, se obriga a relatar a Presidéncia toda e qualquer irregularidade
verificada no decorrer da prestagao dos servigos;

11.7) A CONTRATADA, se obriga a manter durante toda a vigéncia do contrato, em
compatibilidade com as obrigagdes assumidas, todas as condi¢des de habilitagdo e qualificacao
exigidas na licitacdo;

11.8) A CONTRATADA devera cumprir as normas ou instrucdes de servicos editadas pelo
Poder Legislativo ou decisdes adotadas a partir de encontros e/ou reunides, acatando sempre as
determinagdes da forma que forem acordadas, desde que ndo sejam contrarias as clausulas
acordadas no instrumento contratual, sendo-lhe permitido, no entanto, a ponderacdo, as
sugestoes e o debate sobre qualquer ponto que possa aprimorar a performance dos setores da
Camara Municipal.

11.9) A CONTRATADA se obriga a tratar todas as informagoes a que tenha acesso em funcao
do presente contrato em carater de estrita confidencialidade, agindo com diligéncia para evitar
sua divulgagdo verbal ou escrita ou permitir o acesso, seja por agao ou omissdo a qualquer
terceiro.

11.10) A CONTRATADA deve se declarar ciente de que na violagdo das obrigacdes assumidas
nos termos na contratagao, responsabilizar-se-4 civil e criminalmente por seus atos € omissdes €
pelas perdas e danos a que lhe der causa, seja diretamente ou através de seus prepostos, sem
prejuizo das multas e demais sangdes estabelecidas neste instrumento.

11.11) A CONTRATADA nao poderd utilizar o nome da Camara Municipal em quaisquer
atividades de divulgacao de sua profissdo, como por exemplo, em cartdes, anincios, impressos,
sob pena de imediata dentincia do contrato.

11.13) A CONTRATADA nao podera pronunciar-se a 6rgdo de imprensa, sobre quaisquer
assuntos relativos as atividades da Camara Municipal, sob pena de imediata dentincia do
contrato e aplicacdo da multa de 20% (vinte por cento) incidentes sobre o valor total do
Contrato.

11.14) Nao transferir, ceder ou substabelecer a terceiros, no todo ou em parte, a qualquer titulo,
os direitos e obrigagdes assumidas através deste contrato, sob pena de rescisdo contratual e
aplicacdo de multa de 10 % (dez por cento), incidentes sobre o valor total do contrato.

11.15) As duvidas na execugdo dos termos que serdo estabelecidos, que modifiquem ou alterem
sua substancia, serdo objetos de novos acordos, consubstanciados em aditivos ao contrato.
11.16) A CONTRATANTE deve obriga-se a:

11.16.1 Proporcionar todas as condigdes para que a contratada possa desempenhar seus
servigos de acordo com as determinacdes do contrato, do edital e seus anexos, especialmente
neste termo de referéncia.
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11.16.2 Exigir o cumprimento de todas as obrigacdes assumidas pela CONTRATADA, de
acordo com as clausulas contratuais e os termos de sua proposta;

11.16.3 Exercer o acompanhamento, e a fiscalizagao dos servigos por servidor especialmente
designado, anotando em registro proprio ocorréncias;

11.16.4. Notificar a contratada por escrito da ocorréncia de eventuais imperfeicdes no curso da
execucao dos servicos, fixando prazo, para a sua corre¢ao;

11.16.5 Pagar em dia a contratada, o valor resultante da prestacdo de servigos na forma do
contrato;

11.16.6 Zelar para que durante toda a vigéncia do contrato, sejam mantidas, em
compatibilidade com as obrigacdes assumidas pela CONTRATADA, todas as condig¢des de
habilitagdo e qualificagcdo exigidas na licitagao.

12 - DOTACOES ORCAMENTARIA

Verificado junto ao setor contabil, este nos informa que a despesa correra por conta da seguinte
dotagdo or¢amentaria: 01.01.01.031.0101.2201.339039

13 - CONCLUSAO

A presente descricdo dos servicos teve por finalidade demonstrar as condi¢des que
devem ser estabelecidas para melhorar o desempenho da Gestao da Camara Municipal e seus
orgaos, para adequacdo desta instituicdo municipal as atuais exigéncias impostas, notadamente
no tocante ao planejamento, a transparéncia, ao controle e a responsabilizacdo dos gestores, que
exigem assessoria de nivel altamente especializado, que tenha competéncia para analisar a
situagdo existente e conceber programas de revisdao de processos e rotinas dos diversos setores
da Camara, seja quanto a parte financeira, orcamentaria, patrimonial, administrativa e ao
processo legislativo na consecucao de seus objetivos institucionais.

Jodo Pinheiro, 04 de margo de 2022.

Gilmar Reis Peixoto
Presidente da Comissao de Licitagdes
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ANEXO IT

EDITAL DE TOMADA DE PRECOSN°® __ /
PROCESSO N° /

MODELO DE CARTA DE CREDENCIAMENTO

Jodo Pinheiro - MG de de 2022

A Céamara Legislativa de Jodo Pinheiro — MG
Referente: Tomada de Precos n.°

Credenciamos a pessoa abaixo identificada e qualificada, para representar nossa sociedade em
todos os atos correspondente & licitagdo em referéncia, outorgando-lhe poderes amplos e
irrestritos para tomar qualquer decisdo que se faga necessaria ao andamento do certame.

Nome:

Nacionalidade:

Estado Civil:

Profissao:

Cédula de Identidade: Orgdo emissor:
CPF:

Residéncia/Domicilio:

Fungao/cargo:

Nome legivel do representante legal
OBRIGATORIO O RECONHECIMENTO DA ASSINATURA EM CARTORIO

DISPENSADO NO CASO DE SOCIO CONSTANTE DO CONTRATO SOCIAL
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ANEXO III

EDITAL DE TOMADA DE PRECOS N° /

PROCESSO N° /

MODELO DE DECLARACAO
PROCESSO LICITATORIO n.°
TOMADA DE PRECO n.°
Objeto:

, Inscrito no CNPJ n.° , por

intermédio de seu representante legal o(a) Sr.(a) , portador(a)
da Carteira de Identidade n.° e do CPF n.° , DECLARA, para

fins do disposto no inciso V do art. 27 da Lei n.° 8.666, de 21 de junho de 1993, acrescido pela
Lei n.° 9.854, de 27 de outubro de 1999, que ndao emprega menor de dezoito anos em trabalho
noturno, perigoso ou insalubre, e ndo emprega menor de dezesseis anos.

Ressalva: emprega menor, a partir de quatorze anos, na condigdo de aprendiz (__ ).

(local e data)

(representante legal)

Observacao: em caso afirmativo, assinalar a ressalva acima.
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ANEXO 1V A

EDITAL DE TOMADA DE PRECOS N° /
PROCESSO N° /

MINUTA DO CONTRATO — SERVICOS CONTABEIS

INSTRUMENTO DE CONTRATO N°......... /2022 QUE ENTRE
SI FAZEM, DE UM LADO, COMO CONTRATANTE A
CAMARA MUNICIPAL DE JOAO PINHEIRO - ESTADO DE
MINAS GERAIS, DE OUTRO, A CONTRATADA ABAIXO
QUALIFICADA, TENDO COMO OBJETO CONTRATACAO
DE EMPRESA PARA PRESTACAO DE SERVICOS
TECNICOS ESPECIALIZADOS EM CONTABILIDADE
PUBLICA E ASSESSORAMENTO ADMINISTRATIVO DO
PODER LEGISLATIVO DURANTE O EXERCICIO DE 2022,
NAS CLAUSULAS E CONDICOES A SEGUIR:

DAS PARTES, FUNDAMENTO:

1.1 - Contratante: CAMARA MUNICIPAL DE JOAO PINHEIRO - ESTADO DE MINAS
GERALIS, sito a Avenida José Batista Franco, 01 — Bairro Centro, Jodo Pinheiro/MG. CEP:
38770-000 — CNPJ - 20.583.573/0001-88, representado neste ato pelo Presidente da Camara, o
Senhor XXXXxxxxxxXx, brasileiro, casado, RG n°. xxxxxxxx SSP/MG e CPF n° XXXXXXXXX,
residente e domiciliado na XxxXxXxxxX, centro, nesta cidade; neste termo simplesmente.

1.2 - Contratada:..............ccoveunen. , empresa sediada na ..........ccceeeeveeennenn. , inscrita no CNPJ sob
0N° oo, ; neste ato representada pelo(a) sr(a). ....occeeeeeveveeriiiennenns ) reey rrreeereees , inscrito
no CPFsobon°............ ,RGn°....... SSP/..., residente e domiciliado(a) na .............

1.3 - Fundamento: O presente contrato decorre do edital de Tomada de Precos n° 01/2022, nos
termos da Lei Federal n°® 8.666/93 e suas alteragdes posteriores.

CLAUSULA SEGUNDA - DO OBJETO

2.1 Prestagdo de servicos técnicos contabeis para assessoramento e consultoria pela
CONTRATADA ao Poder Legislativo sendo:

2.1.1.

g) Prestacdo de servigos técnicos contabeis especializados em contabilidade publica para a
Camara Municipal, destinados ao assessoramento permanente da execucdo
or¢amentaria, financeira e patrimonial com suporte técnico para execucao/ elaboragao
das prestacdes de contas periddicas exigidas pelo TCE-MG, via SICOM, SIACELRF e
outras exigidas por esta corte de contas, com acompanhamento de sua tramitacdo e
apresentacdo de defesas e justificativas junto ao Tribunal de Contas do Estado de Minas
Gerais, incluindo atualizagao de cadastro e senhas junto ao TCE/MG.

a) Prestacdo de servigos técnicos contabeis especializados em contabilidade publica para a
Camara Municipal com suporte/assessoramento para elaboragdo de prestacao de contas
aos Orgdos de Fiscalizagdo e Controle do Estado (Unido, Estado e Municipio).
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b) Prestar consultoria contabil por meio de consultas telefonicas, fac-simile, e-mail ou
programas de troca de mensagens, e, ainda, assessoramento pessoal aos Orgdos e
agentes da Camara Municipal, o que inclui consultoria e assessoria presencial com pelo
menos 01 (uma) visita semanal a sede do Poder Legislativo para execucao de
trabalhos “in-loco”;

2.2. A CONTRATADA atendera a Camara Legislativa através do seu sistema de atendimento
em regime de plantdo (exceto finais de semana e feriados), para casos de urgéncia, através
do(s) telefone(s) , na pessoa do(s) Sr.(s)

2.3 A CONTRATADA declara-se ciente da impossibilidade de subcontratar ou substabelecer,
total ou parcialmente, o objeto deste instrumento.

2.4 Serao disponibilizados para prestacdo dos servigos contratados, os contadores a seguir
relacionados, os quais somente poderdo ser substituidos por profissionais de curriculo
equivalente ou superior, mediante prévia e formal autorizagdo do Poder Legislativo, a qual,
uma vez emitida, passara a integrar o presente instrumento:

CRC-MG

2.5 Sempre que houver a alteragdo do(s) profissionais(s) constantes no paragrafo anterior, a
CONTRATADA apresentara ao Poder Legislativo na hipdtese de empregado, apresentara copia
do contrato de trabalho constante na Carteira de Trabalho e Previdéncia Social - CTPS.

CLAUSULA TERCEIRA — DOS HONORARIOS

31 A CAMARA pagara a CONTRATADA, pela prestagdo de servigos definida na
Clausula 2.1.1 o valor Global de R$ XXXX (XXXXXX), em doze parcelas mensais sendo uma
parcela na assinatura do contrato e as demais venciveis no ultimo dia de cada més.

3.2 O pagamento mensal sera efetuado em até sete dias tuteis apos o recebimento da Nota Fiscal
referente ao més anterior, acompanhado de relatorio atividades executadas no respectivo més.

3.3 Por ocasido da apresenta¢do da nota fiscal mensal, a CONTRATADA devera anexar copias
do CND da Receita Federal, bem como do CRF, obtido perante o FGTS (CEF), dentro dos seus
respectivos prazos de validade. A ndo apresentagdo dos documentos citados implicard na
retencao do pagamento.

3.4 O pagamento serd efetuado preferencialmente através de crédito em conta corrente, em
nome da CONTRATADA, a realizar-se no Banco , Agéncia , Conta Corrente ou
por outro meio idoneo e legalmente aceito.

3.5 O valores de honorarios incluem todas as despesas necessarias ao cumprimento integral das
obrigacdes, inclusive todas as despesas, diretas ou indiretas, decorrentes de trabalhos
executados em horas extraordinarias, trabalhos diurnos e noturnos, dominicais e feriados,
inclusive tributos e taxas, de modo que os valores dos honorarios apresentados na proposta
constituam a unica contraprestagdo pela execucao dos servigos.
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3.6 Os ressarcimentos relativos a eventuais viagens para representagdo do Poder Legislativo
serdo devidos somente na hipotese de tal representacdo ocorrer fora da cidade de Jodo Pinheiro
- MG.

3.7 Os custos a serem ressarcidos pela Camara deverdo ter a sua previsdo de utilizagao
informada com antecedéncia, para concordancia e ratificacao.

3.8 A Camara ndo se responsabilizard por quaisquer obrigagdes ndo previstas no presente
instrumento nem fard adiantamentos de valores a CONTRATADA, seja de que natureza for,
nem arcard com despesas de pessoal, combustivel, postais, fotocdpias, telefonicas, refeigoes e
hospedagem, que sejam realizadas pela CONTRATADA, e excetuando-se as despesas
eventuais de viagens para representacdo da Camara junto a 6rgdos federais, estaduais ou
participacdo em congressos, simposios e similares por interesse do Legislativo as quais serao
integralmente ressarcidas pela Camara, mediante comprovacao.

CLAUSULA QUARTA - DAS SANCOES

4.1) A CONTRATADA ficara sujeita, no caso de falhas injustificadas, assim consideradas pela
Camara, de inexecucdo parcial ou de inexecucdo total da obrigacdo, sem prejuizo das
responsabilidades civil e criminal, assegurada a prévia e ampla defesa, as seguintes
penalidades:

a) adverténcia;
b) multa de:

L. 0,5 % (meio por cento) por evento e/ou falha cometida, incidentes cumulativamente sobre o
valor total do contrato;

II. 5% (cinco por cento) na hipotese de reincidéncia de mesmo género num prazo de 90
(noventa) dias corridos, incidentes cumulativamente sobre o valor total do contrato;

II1. 20% (vinte por cento) do valor total do contrato, em caso de rescisdo por inadimpléncia;

¢) suspensao temporaria do direito de participar de licitacao e impedimento de contratar com a
Camara, pelo prazo de até 2 (dois) anos;

d) declaracdo de inidoneidade para licitar ou contratar com a Administracdo Publica enquanto
perdurarem os motivos determinantes da punicdo ou até que seja promovida a reabilitagdo
perante a propria autoridade que aplicou a penalidade, que serd concedida sempre que a
empresa ressarcir a Camara pelos prejuizos causados e apds decorrido o prazo da sancao
aplicada com base na alinea anterior.

4.2) As sangdes previstas nas alineas "a", "c¢" e "d" da cldusula 4.1poderdo ser aplicadas,
cumulativamente a pena de multa.

4.3) As penalidades previstas nas alineas "c" e "d" da clausula 4.1também poderdo ser
aplicadas 8 CONTRATADA que tenha sofrido condenacdo definitiva por fraudar recolhimento
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de tributos, praticar ato ilicito visando frustrar os objetivos da licitagdio ou demonstrar ndo
possuir idoneidade para contratar com a Administragao.

4.4) As sancdes definidas nas cldusulas anteriores poderdo ser aplicadas — de acordo com a
gravidade da falta, a critério da Camara, garantida a ampla defesa — a CONTRATADA nos
seguintes casos, dentre outros:

a. Apresentagdo de documentos falsos;

b. Recusa em cumprir o contrato;

c. Pratica de atos ilicitos visando frustrar os objetivos do certame que deu origem a este
instrumento;

d. Cometimento de falhas e/ou fraudes no fornecimento do objeto deste instrumento;

e. Condenacdo definitiva pela pratica dolosa de fraude fiscal no recolhimento de quaisquer
tributos;

f. Pratica de ato ilicito, demonstrando nao possuir idoneidade para contratar com a Camara.

4.5) A Camara, para garantir o fiel pagamento das multas, reserva-se o direito de reter o valor
contra o crédito gerado pela CONTRATADA, independentemente de notificagdo judicial ou
extrajudicial.

4.6) A CONTRATADA devera efetuar o pagamento de qualquer multa contratual, perante o
Setor financeiro da Camara, dentro do prazo de 03 (trés) dias uteis, contados a partir da
intimacao, sob pena de rescisdo contratual.

4.7) O Poder Legislativo, cumulativamente, podera ainda:

a. Reter todo e qualquer pagamento até que seja cumprida integralmente, pela
CONTRATADA, a obrigagao a que esta tiver dado causa;

b. Reter todo e qualquer pagamento até o efetivo adimplemento da multa, ou, abater
diretamente do pagamento a ser efetuado a CONTRATADA;

c. Advertir por escrito qualquer conduta e/ou fornecimento julgado inadequado.
4.8) As multas aqui previstas sdo de cardter moratorio, ndo eximindo a CONTRATADA da

reparacdo dos eventuais danos, perdas ou prejuizos que seu ato punivel venha acarretar a
Céamara.

CLAUSULA QUINTA - DOS ENCARGOS E TRIBUTOS
5.1) A CONTRATADA ¢ responsavel, com exclusividade, pelos tributos federais, estaduais e
municipais, encargos sociais, trabalhistas, previdenciarios, securitarios, fiscais e comerciais,

decorrentes da prestacdo de servicos originada no fornecimento ora contratado, bem assim,
qualquer eventual indenizacdo que decorra da relagdo laboral, inclusive em casos de morte,
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lesdes corporais e/ou psiquicas, que impliquem ou ndo em impossibilidade do trabalho do
empregado ou associado, ocorridas na persecugdo dos servigos.

5.2) Nenhum vinculo empregaticio, sob hipdtese alguma, se estabelecerd entre a Camara e os
empregados ou associados da CONTRATADA, a qual responderd por toda e qualquer Acao
Judicial originada na execucdo dos servigos ora contratados, por eles propostas.

5.3) A CONTRATADA reconhecerd como seu débito liquido e certo, o valor que for apurado
em Execu¢do de Sentengca em Processo Trabalhista, ajuizado por seu empregado, ex-
empregado ou ex-associado, ou no valor que for ajustado entre a Camara e o reclamante, na
hipétese de acordo efetuado nos Autos do Processo Trabalhista.

CLAUSULA SEXTA - DA VIGENCIA e do REAJUSTAMENTO

6.2) O prazo de vigéncia do presente contrato sera até 31 (trinta e um) de janeiro de
2022(ajustar — 12 meses), podendo ser prorrogado sucessivamente a cada 12 (doze) meses, a
critério da Camara e de acordo com a legislacdo em vigor, até o limite previsto no inciso II do
art. 57 da Lei 8666, de 1993.

6.3) Em caso de prorrogacdo contratual a partir de 12 meses, sera assegurado ao contratado o
reajustamento de precos tomando-se por base a variacdo inflacionaria do periodo medida
através do L.N.P.C. ou por outro indice que vier a substitui-lo.

CLAUSULA SETIMA — DA NOVACAO

A abstencdo, por qualquer das partes, do exercicio de direitos ou faculdades assegurados neste
contrato e/ou a tolerancia com o atraso no cumprimento de qualquer obriga¢ao, ndo implicara
novacdo, nem podera ser invocada como precedente para a repeticdo do fato tolerado,
permanecendo integros e inalterados respectivos direitos e obrigagdes.

CLAUSULA OITAVA — DAS CONDICOES GERALIS.

8.1) A CONTRATADA sera responsabiliza por perdas e/ou danos causados por eventual
desidia ou ndo cumprimento de suas obrigacdes, exceto no caso de caso fortuito ou forga maior
devidamente comprovado e originado por fatores que fujam da sua responsabilidade
administrativa, permanecendo, no entanto, a obrigacdo de comunicar de imediato a Camara.

8.2) As duvidas na execugdo dos termos aqui estabelecidos, que modifiquem ou alterem sua
substancia, serdo objetos de novos acordos, consubstanciados em aditivos ao presente Contrato.

8.3) A CONTRATADA deverd cumprir as normas ou instru¢cdes de servigos editadas pela
Camara ou decisdes adotadas a partir de encontros e/ou reunides, acatando sempre as
determinagdes da forma que forem acordadas, desde que ndo sejam contrarias as clausulas
acordadas nesse instrumento, sendo-lhe permitido, no entanto, a ponderagao, as sugestdes € o
debate sobre qualquer ponto que possa aprimorar a performance dos setores da Camara.

8.4) A CONTRATADA se obriga a tratar todas as informagdes a que tenha acesso em fung¢ao
do presente Contrato em carater de estrita confidencialidade, agindo com diligéncia para evitar
sua divulgagdo verbal ou escrita ou permitir o acesso, seja por agdo ou omissdo a qualquer
terceiro.
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8.5) A CONTRATADA declara-se ciente de que na violacdo das obrigacdes assumidas nos
termos do presente contrato, responsabilizar-se-a civil e criminalmente por seus atos € omissdes
e pelas perdas e danos a que lhe der causa, seja diretamente ou através de seus prepostos, sem
prejuizo das multas e demais sangdes estabelecidas neste instrumento.

8.6) A CONTRATADA nao podera utilizar o nome da Camara em quaisquer atividades de
divulgacdo de sua profissdo, como por exemplo, em cartdes, anlincios, impressos, sob pena de
imediata dentincia do contrato.

8.7) A CONTRATADA nao podera pronunciar-se a 6rgao de imprensa, sobre quaisquer
assuntos relativos as atividades da Camara, sob pena de imediata denuncia do contrato e
aplicacdo da multa de 20% (vinte por cento) incidentes sobre o valor total do Contrato.

CLAUSULA NOVA - DA CESSAO

Fica vedado a CONTRATADA, transferir, ceder ou substabelecer a terceiros, no todo ou em
parte, a qualquer titulo, os direitos e obrigacdes assumidas através deste contrato, sob pena de
rescisdo contratual e aplicagdo de multa de 10 % (dez por cento), incidentes sobre o valor total
do contrato.

CLAUSULA DECIMA - DO FORO

Eventuais litigios decorrentes da execucdo desse contrato serdo dirimidos perante o Foro da
Comarca de Jodo Pinheiro /MG, Estado de Minas Gerais.

CLAUSULA DECIMA — DA FISCALIZACAO

Na forma do artigo 67 da Lei numero 8.666/93, de 21 de junho de 1993 e suas alteragdes, a
execugdo deste Contrato serd acompanhada e fiscalizada pelo representante da Camara, Sr.

Paragrafo Unico. O Poder Legislativo reserva-se ao direito de alterar o agente fiscalizador no
decorrer do contrato, devendo notificar a CONTRATADA a respeito.

CLAUSULA DECIMA PRIMEIRA - DA DOTACAO ORCAMENTARIA

As despesas decorrentes da execucdo dos servigos objeto desta Tomada de pregos correrdo a
conta da seguinte dotacdo orcamentaria: 01.01.01.031.0101.2201.339039.

E por estarem assim, justos e contratados, assinam o presente instrumento em 03 (trés) vias de
igual teor e forma, na presenca das testemunhas abaixo.

Jodo Pinheiro — MG,  de xxx de 2022
Camara Legislativa de Joao Pinheiro - MG
CONTRATANTE

CONTRATADA
Testemunhas:
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ANEXO 1V B

EDITAL DE TOMADA DE PRECOS N° /
PROCESSO N° /

MINUTA DO CONTRATO — SERVICOS ASSESSORIA ADMINISTRATIVA

INSTRUMENTO DE CONTRATO N°......... /2022 QUE ENTRE
SI FAZEM, DE UM LADO, COMO CONTRATANTE A
CAMARA MUNICIPAL DE JOAO PINHEIRO - ESTADO DE
MINAS GERAIS, DE OUTRO, A CONTRATADA ABAIXO
QUALIFICADA, TENDO COMO OBJETO CONTRATACAO
DE EMPRESA PARA PRESTACAO DE SERVICOS
ASSESSORAMENTO ADMINISTRATIVO DO PODER
LEGISLATIVO DURANTE O EXERCICIO DE 2022, NAS
CLAUSULAS E CONDICOES A SEGUIR:

DAS PARTES, FUNDAMENTO:

1.1 - Contratante: CAMARA MUNICIPAL DE JOAO PINHEIRO - ESTADO DE MINAS
GERALIS, sito a Avenida José Batista Franco, 01 — Bairro Centro, Jodo Pinheiro/MG. CEP:
38770-000 — CNPJ - 20.582.573/0001-88, representado neste ato pelo Presidente da Camara, o
Senhorxxxxxxxxxxx, brasileiro, casado, RG n°. xxxxxxxx SSP/MG e CPF n° XXXXXXXXX,
residente e domiciliado na xXxXxXxXxxxx, centro, nesta cidade; neste termo simplesmente.

1.2 - Contratada:...........ccceeeuneeee. , empresa sediada na ..........coceeeeennnne , inscrita no CNPJ sob
(01 1 R ; neste ato representada pelo(@) ST(a). coeeeeveeeriieerieeeiieeey e 5 rerennrees , Inscrito
no CPFsobon®............ ,RGn°..... SSP/..., residente ¢ domiciliado(a) na .............

1.3 - Fundamento: O presente contrato decorre do edital de Tomada de Pregos n°01/2022, nos
termos da Lei Federal n° 8.666/93 e suas alteragdes posteriores.

CLAUSULA SEGUNDA - DO OBJETO

2.1 Prestagdo de servicos técnicos contabeis para assessoramento e consultoria pela
CONTRATADA ao Poder Legislativo sendo:

2.1.1.

a) Prestar consultoria e assessoria Administrativa, no processo legislativo, compreendendo
suporte técnico na elaboracao de projetos de leis, resolugdes, instrugcdes normativas de
iniciativa do Poder Legislativo, pareceres técnicos na tramitacdo de projetos de leis de
iniciativa do Poder Executivo.

b) Assessoria Administrativa ao setor de recursos humanos do Poder Legislativo para
gestdo de pessoal e emissdo de pareceres administrativos, elaboragdo de atos
administrativos, de acordo com as necessidades do setor;

¢) Prestacdo de servicos de Servigos técnicos profissionais para promover ajustes

cadastrais no banco de dados do Sistema de folha de pagamento, com implantagdo de
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cargos, funcgdes e niveis salariais, criacao de rotinas de verbas e manutencao de quadro
de vagas de acordo com o novo Planos de Cargos e Remuneracdo e nova Estrutura
Administrativa do Poder Legislativo.

d) Prestacdo de servigos de assessoria e consultoria ao setor de Compras, Licitagdes e
Contratos; com suporte técnico na elaboragdo, e com elaboracdo e atualizacdo de
minutas de editais, na execugdo dos processos licitatorios, na elaboragao e execucao dos
contratos através da emissdo de pareceres administrativos inerentes as licitagdes e
contratos e suporte técnico para prestacdo de contas mensais via SICOM/TCE.

2.2. A CONTRATADA atendera a Camara Legislativa através do seu sistema de atendimento
em regime de plantdo (exceto finais de semana e feriados), para casos de urgéncia, através
do(s) telefone(s) , na pessoa do(s) Sr.(s)

2.3 A CONTRATADA declara-se ciente da impossibilidade de subcontratar ou substabelecer,
total ou parcialmente, o objeto deste instrumento.

2.4 Serdo disponibilizados para prestagdo dos servicos contratados, os profissionais a seguir
relacionados, os quais somente poderao ser substituidos por profissionais de curriculo
equivalente ou superior, mediante previa e formal autorizagdo do Poder Legislativo, a qual,
uma vez emitida, passard a integrar o presente instrumento:

OAB-MG

2.5 Sempre que houver a alteragdo do(s) profissionais(s) constantes no paragrafo anterior, a
CONTRATADA apresentara ao Poder Legislativo na hipotese de empregado, apresentara copia
do contrato de trabalho constante na Carteira de Trabalho e Previdéncia Social - CTPS.

CLAUSULA TERCEIRA — DOS HONORARIOS

3.1 A CAMARA pagara a CONTRATADA, pela prestagdo de servigos definida na Clausula
2.1.1 o valor Global de R§ XXXX (XXXXXX), em doze parcelas mensais sendo uma
parcela na assinatura do contrato e as demais venciveis no tltimo dia de cada més.

3.2 O pagamento mensal sera efetuado em até sete dias tteis apos o recebimento da Nota Fiscal
referente ao més anterior, acompanhado de relatorio atividades executadas no respectivo més.

3.3 Por ocasido da apresentagdo da nota fiscal mensal, a CONTRATADA devera anexar copias
do CND da Receita Federal, bem como do CRF, obtido perante o FGTS (CEF), dentro dos seus
respectivos prazos de validade. A ndo apresentacdo dos documentos citados implicara na
retengao do pagamento.

3.4 O pagamento sera efetuado preferencialmente através de crédito em conta corrente, em
nome da CONTRATADA, a realizar-se no Banco , Agéncia , Conta Corrente ou
por outro meio idoneo e legalmente aceito.

3.50 valores de honoréarios incluem todas as despesas necessarias ao cumprimento integral das
obrigagdes, inclusive todas as despesas, diretas ou indiretas, decorrentes de trabalhos
executados em horas extraordinarias, trabalhos diurnos e noturnos, dominicais e feriados,
inclusive tributos e taxas, de modo que os valores dos honorarios apresentados na proposta
constituam a unica contraprestacdo pela execucao dos servigos.
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3.6 Os ressarcimentos relativos a eventuais viagens para representacdo do Poder Legislativo
serdo devidos somente na hipotese de tal representacao ocorrer fora da cidade de Jodo Pinheiro
- MG.

3.7 Os custos a serem ressarcidos pela Camara deverdo ter a sua previsdo de utilizagdo
informada com antecedéncia, para concordancia e ratificagao.

3.8 A Camara ndo se responsabilizara por quaisquer obrigacdes nao previstas no presente
instrumento nem fara adiantamentos de valores a CONTRATADA, seja de que natureza for,
nem arcard com despesas de pessoal, combustivel, postais, fotocopias, telefonicas, refeicoes e
hospedagem, que sejam realizadas pela CONTRATADA, e excetuando-se as despesas
eventuais de viagens para representacdo da Camara junto a 6rgdos federais, estaduais ou
participagdo em congressos, simpdsios e similares por interesse do Legislativo as quais serdo
integralmente ressarcidas pela Camara, mediante comprovacgao.

CLAUSULA QUARTA - DAS SANCOES

4.1) A CONTRATADA ficaré sujeita, no caso de falhas injustificadas, assim consideradas pela
Camara, de inexecucdo parcial ou de inexecugdo total da obrigacdo, sem prejuizo das
responsabilidades civil e criminal, assegurada a prévia e ampla defesa, as seguintes
penalidades:

a) adverténcia;
b) multa de:

I. 0,5 % (meio por cento) por evento e/ou falha cometida, incidentes cumulativamente sobre o
valor total do contrato;

I. 5% (cinco por cento) na hipotese de reincidéncia de mesmo género num prazo de 90
(noventa) dias corridos, incidentes cumulativamente sobre o valor total do contrato;

II1. 20% (vinte por cento) do valor total do contrato, em caso de rescisdo por inadimpléncia;

¢) suspensdo temporaria do direito de participar de licitagdo e impedimento de contratar com a
Camara, pelo prazo de até 2 (dois) anos;

d) declaracao de inidoneidade para licitar ou contratar com a Administragdo Publica enquanto
perdurarem os motivos determinantes da punicdo ou até que seja promovida a reabilitacdo
perante a propria autoridade que aplicou a penalidade, que sera concedida sempre que a
empresa ressarcir a Camara pelos prejuizos causados e apds decorrido o prazo da sangdo
aplicada com base na alinea anterior.

4.2) As sancoOes previstas nas alineas "a", "c¢" e "d" da clausula 4.1poderdo ser aplicadas
2 b
cumulativamente a pcna de multa.

n.n

4.3) As penalidades previstas nas alineas "c" e "d" da cldusula 4.1também poderdo ser
aplicadas a CONTRATADA que tenha sofrido condenagado definitiva por fraudar recolhimento
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de tributos, praticar ato ilicito visando frustrar os objetivos da licitagdio ou demonstrar ndo
possuir idoneidade para contratar com a Administragao.

4.4) As sancdes definidas nas clausulas anteriores poderdo ser aplicadas — de acordo com a
gravidade da falta, a critério da Camara, garantida a ampla defesa — a CONTRATADA nos
seguintes casos, dentre outros:

a. Apresentagdo de documentos falsos;

b. Recusa em cumprir o contrato;

c. Pratica de atos ilicitos visando frustrar os objetivos do certame que deu origem a este
instrumento;

d. Cometimento de falhas e/ou fraudes no fornecimento do objeto deste instrumento;

e. Condenacdo definitiva pela pratica dolosa de fraude fiscal no recolhimento de quaisquer
tributos;

f. Pratica de ato ilicito, demonstrando nao possuir idoneidade para contratar com a Camara.

4.5) A Camara, para garantir o fiel pagamento das multas, reserva-se o direito de reter o valor
contra o crédito gerado pela CONTRATADA, independentemente de notificagdo judicial ou
extrajudicial.

4.6) A CONTRATADA devera efetuar o pagamento de qualquer multa contratual, perante o
Setor financeiro da Camara, dentro do prazo de 03 (trés) dias uteis, contados a partir da
intimacao, sob pena de rescisdo contratual.

4.7) O Poder Legislativo, cumulativamente, podera ainda:

b. Reter todo e qualquer pagamento até que seja cumprida integralmente, pela
CONTRATADA, a obrigagao a que esta tiver dado causa;

b. Reter todo e qualquer pagamento até o efetivo adimplemento da multa, ou, abater
diretamente do pagamento a ser efetuado a CONTRATADA;

c. Advertir por escrito qualquer conduta e/ou fornecimento julgado inadequado.
4.8) As multas aqui previstas sdo de cardter moratorio, ndo eximindo a CONTRATADA da

reparacdo dos eventuais danos, perdas ou prejuizos que seu ato punivel venha acarretar a
Céamara.

CLAUSULA QUINTA - DOS ENCARGOS E TRIBUTOS
5.1) A CONTRATADA ¢ responsavel, com exclusividade, pelos tributos federais, estaduais e
municipais, encargos sociais, trabalhistas, previdenciarios, securitarios, fiscais e comerciais,

decorrentes da prestacdo de servicos originada no fornecimento ora contratado, bem assim,
qualquer eventual indenizacdo que decorra da relagdo laboral, inclusive em casos de morte,
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lesdes corporais e/ou psiquicas, que impliquem ou ndo em impossibilidade do trabalho do
empregado ou associado, ocorridas na persecugdo dos servigos.

5.2) Nenhum vinculo empregaticio, sob hipdtese alguma, se estabelecerd entre a Camara e os
empregados ou associados da CONTRATADA, a qual responderd por toda e qualquer Acao
Judicial originada na execucdo dos servigos ora contratados, por eles propostas.

5.3) A CONTRATADA reconhecerd como seu débito liquido e certo, o valor que for apurado
em Execu¢do de Sentengca em Processo Trabalhista, ajuizado por seu empregado, ex-
empregado ou ex-associado, ou no valor que for ajustado entre a Camara e o reclamante, na
hipétese de acordo efetuado nos Autos do Processo Trabalhista.

CLAUSULA SEXTA - DA VIGENCIA e do REAJUSTAMENTO

6.2) O prazo de vigéncia do presente contrato sera até 31 (trinta e um) de janeiro de
2022(ajustar para 12 meses), podendo ser prorrogado sucessivamente a cada 12 (doze) meses, a
critério da Camara e de acordo com a legislacdo em vigor, até o limite previsto no inciso II do
art. 57 da Lei 8666, de 1993.

6.3) Em caso de prorrogacdo contratual a partir de 12 meses, sera assegurado ao contratado o
reajustamento de precos tomando-se por base a variacdo inflacionaria do periodo medida
através do L.N.P.C. ou por outro indice que vier a substitui-lo.

CLAUSULA SETIMA — DA NOVACAO

A abstencdo, por qualquer das partes, do exercicio de direitos ou faculdades assegurados neste
contrato e/ou a tolerancia com o atraso no cumprimento de qualquer obriga¢ao, ndo implicara
novacdo, nem podera ser invocada como precedente para a repeticdo do fato tolerado,
permanecendo integros e inalterados respectivos direitos e obrigagdes.

CLAUSULA OITAVA — DAS CONDICOES GERALIS.

8.1) A CONTRATADA sera responsabiliza por perdas e/ou danos causados por eventual
desidia ou ndo cumprimento de suas obrigacdes, exceto no caso de caso fortuito ou forga maior
devidamente comprovado e originado por fatores que fujam da sua responsabilidade
administrativa, permanecendo, no entanto, a obrigacdo de comunicar de imediato a Camara.

8.2) As duvidas na execugdo dos termos aqui estabelecidos, que modifiquem ou alterem sua
substancia, serdo objetos de novos acordos, consubstanciados em aditivos ao presente Contrato.

8.3) A CONTRATADA deverd cumprir as normas ou instru¢cdes de servigos editadas pela
Camara ou decisdes adotadas a partir de encontros e/ou reunides, acatando sempre as
determinagdes da forma que forem acordadas, desde que ndo sejam contrarias as clausulas
acordadas nesse instrumento, sendo-lhe permitido, no entanto, a ponderagao, as sugestdes € o
debate sobre qualquer ponto que possa aprimorar a performance dos setores da Camara.

8.4) A CONTRATADA se obriga a tratar todas as informagdes a que tenha acesso em fung¢ao
do presente Contrato em carater de estrita confidencialidade, agindo com diligéncia para evitar
sua divulgagdo verbal ou escrita ou permitir o acesso, seja por agdo ou omissdo a qualquer
terceiro.
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8.5) A CONTRATADA declara-se ciente de que na violacdo das obrigacdes assumidas nos
termos do presente contrato, responsabilizar-se-a civil e criminalmente por seus atos € omissdes
e pelas perdas e danos a que lhe der causa, seja diretamente ou através de seus prepostos, sem
prejuizo das multas e demais sangdes estabelecidas neste instrumento.

8.6) A CONTRATADA nao podera utilizar o nome da Camara em quaisquer atividades de
divulgacdo de sua profissdo, como por exemplo, em cartdes, anlincios, impressos, sob pena de
imediata dentincia do contrato.

8.7) A CONTRATADA nao podera pronunciar-se a 6rgao de imprensa, sobre quaisquer
assuntos relativos as atividades da Camara, sob pena de imediata denuncia do contrato e
aplicacdo da multa de 20% (vinte por cento) incidentes sobre o valor total do Contrato.

CLAUSULA NOVA - DA CESSAO

Fica vedado a CONTRATADA, transferir, ceder ou substabelecer a terceiros, no todo ou em
parte, a qualquer titulo, os direitos e obrigacdes assumidas através deste contrato, sob pena de
rescisdo contratual e aplicagdo de multa de 10 % (dez por cento), incidentes sobre o valor total
do contrato.

CLAUSULA DECIMA - DO FORO

Eventuais litigios decorrentes da execucdo desse contrato serdo dirimidos perante o Foro da
Comarca de Jodo Pinheiro /MG, Estado de Minas Gerais.

CLAUSULA DECIMA — DA FISCALIZACAO

Na forma do artigo 67 da Lei numero 8.666/93, de 21 de junho de 1993 e suas alteragdes, a
execugdo deste Contrato serd acompanhada e fiscalizada pelo representante da Camara, Sr.

Paragrafo Unico. O Poder Legislativo reserva-se ao direito de alterar o agente fiscalizador no
decorrer do contrato, devendo notificar a CONTRATADA a respeito.

CLAUSULA DECIMA PRIMEIRA - DA DOTACAO ORCAMENTARIA

As despesas decorrentes da execucdo dos servigos objeto desta Tomada de pregos correrdo a
conta da seguinte dotacdo orcamentaria: 01.01.01.031.0101.2201.339039.

E por estarem assim, justos e contratados, assinam o presente instrumento em 03 (trés) vias de
igual teor e forma, na presenca das testemunhas abaixo.

Jodo Pinheiro — MG,  de xxx de 2022
Camara Legislativa de Joao Pinheiro - MG
CONTRATANTE

CONTRATADA
Testemunhas:
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ANEXO V — A — SERVICOS CONTABEIS (LOTE 01)

EDITAL DE TOMADA DE PRECOS N° /
PROCESSO N° / .

MODELO PROPOSTA TECNICA
Licitante: CNPJ (MF):

Relacdo de Técnicos da Licitante que serdo utilizados na prestagdo de servigos constante do
objeto deste Edital e para fins de pontuagao técnica:

TECNICO CONTADOR OBRIGATORIO: (Pontuagio Basica)

Nome: Inscrigao no CRC:

TECNICOS SUPLEMENTARES (Contador)

Nome: Inscrigao no CRC :
Nome: Inscrigao no CRC :
Nome: Inscrigao no CRC :

TABELA DE PONTUACAO

ITEM REQUISITOS PONTOS

A Recursos Humanos Basico

Acréscimos possiveis

Experiéncia na prestacdo dos servigos | Basico
objeto do edital

B Acréscimos possiveis

TOTAL DE PONTOS

REQUISITOS PARA PONTUACAO

A) Pontuacio dos Recursos Humanos Lote 01:

Requisito Basico Pontos

1. Ofertar 01 Profissional com formagdo como Contador para a | 06 (seis) pontos
prestagao de servigos in loco ao Poder Legislativo.

Acréscimos possiveis

2. O profissional ofertado no item 01 ser detentor de titulo de formagao | 03 (trés) pontos
de curso de pos-graduagao latu sensu, nivel especializacdo, mestrado ou
doutorado nas areas de Auditoria, Controladoria, Contabilidade Publica,
Direito Publico, Administracao/Gestao Publica ou similares.
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3. Disponibilizar mais de um profissional de nivel superior para a | 02 (dois)Pontos por
prestagdo dos servigos com formacao de bacharel em Contabilidade. profissional

4. Disponibilizar mais de um profissional que tenha que tenha concluido | 03 (trés) pontos por
curso de pds-graduagdo latu sensu, nivel especializagdo, mestrado ou | profissional
doutorado nas areas de contabilidade, controladoria, direito publico
Gestao ou Administra¢do publica.

OBSERVACAO 1: em se tratando do mesmo profissional no item 03 ou
04 sera computada somente a pontuacao do item 04

OBSERVACAO 2: limite maximo de acréscimo possivel 09 (nove)
pontos.

OBSERVACAO 3: para computar pontos de acréscimo deve ser
atendida a pontua¢do basica obrigatoriamente.

Pontuacio maxima (somatoria itens 1,2,3,4): 15 (quinze pontos)

Comprovacao de pontuacio:

Itens 1, 2, 3 e 4: Certificado de conclusdo de curso ou documento equivalente, emitido pela
entidade de ensino nos termos da Resolu¢do CNE/CES n° 1, de 3 de abril de 2001, do
Ministério da Educagdo. (DOCUMENTOS AUTENTICADOS)

B) Pontuaciio da Experiéncia na prestacio de servicos Contabeis Lote 01

Requisito Basico Pontos

1. 01 (um) atestado técnico que comprove atividade exercida pela empresa ou
por técnico a ela vinculado, na prestacio de servicos Contabeis ou de | 05 (cinco)
consultoria, assessoria contabil ao PODER LEGISLATIVO, sendo que o pontos
atestado devera ter periodo minimo de 12 (doze) meses. (o atestado pode se
referir a uma ou mais entidades desde que dentre elas figure o Poder
Legislativo).

Acréscimos possiveis

2. A cada atestado apresentado de forma complementar ao item 1, acrescer 03 Até 15
(trés) pontos. Para a pontuagdo de acréscimo sera permitida atestados de | (quinze)
prestagdo de servicos de assessoria contabil ou de controle interno de quaisquer pontos

orgdos da Administragdo publica em nivel de municipio (Administragao
Publica Direta, Indireta, Autdrquica ou Fundacional SAAE, RPPS e Camaras).

Pontuacio maxima (somatoria itens 01 e 02 (vinte pontos) 20 (vinte)
pontos

Comprovacao de pontuacio:

OBSERVACAO 01: os atestados técnicos apresentados ndo podem se referir a0 mesmo
orgao/entidades para fins de requisito basico nem para acréscimo possivel neste item de
pontuagao.

OBSERVACAO 02: limite de acréscimo possivel 15 (quinze) pontos

OBSERVACAO 03: para a pontuago basica somente seré aceito servigos contdbeis ao Poder
Legislativo.

OBSERVACAO 04: para computar pontos de acréscimo deve ser atendida a pontuagdo
basica, 0 mesmo atestado ou entidade utilizada para a pontuacdo basica NAO pode ser
utilizado para pontuagdo de acréscimo neste item.

OBSERVACAO 05: para pontuagdo de acréscimo podera ser computado assessorias contabeis
ou de controle interno atinentes ao objeto e similares
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ANEXO V - B - ASSESSORAMENTO ADMINISTRATIVO (LOTE 02)

EDITAL DE TOMADA DE PRECOS N° /

PROCESSO N° /

MODELO PROPOSTA TECNICA

Licitante: CNPJ (MF):

Relacao de Técnicos da Licitante que serdo utilizados na prestacao de servicos constante do

objeto deste Edital e para fins de pontuagdo técnica:

TECNICO NiVEL SUPERIOR OBRIGATORIO (ADVOGADO): (Pontuagio Bésica)

Nome: Inscri¢ao na OAB/MG:

TECNICOS SUPLEMENTARES

Nome: Inscri¢ao Conselho Classe :
Nome: Inscri¢ao Conselho Classe :
Nome: Inscri¢ao Conselho Classe :
TABELA DE PONTUACAO
ITEM REQUISITOS PONTOS
A Recursos Humanos Basico

Acréscimos possiveis

Experiéncia na prestagdo dos servigos | Basico
objeto do edital

B Acréscimos possiveis

TOTAL DE PONTOS

REQUISITOS PARA PONTUACAO

A) Pontuacao dos Recursos Humanos Lote 02:

Requisito Basico

Pontos

1. Ofertar 01 Profissional com formagdo em Direito para a prestacdo de
servicos administrativo ao Poder Legislativo conforme constante do lote
02

06 (seis) pontos

Acréscimos possiveis

2. O profissional ofertado no item 01 ser detentor de titulo de formacgao
de curso de pds-graduagdo latu sensu, nivel especializagdo, mestrado ou
doutorado nas areas de Direito Publico, Direito do Estado, Direito
Municipal, Processo Legislativo, Administracdo Publica e similares.

03 (trés) pontos
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3. Disponibilizar mais de um profissional de nivel superior para a | 02 (dois)Pontos por
prestagdo dos servigos com formacdao nas areas de Direito ou | profissional
Administragao.

4. Disponibilizar mais de um profissional de nivel superior em qualquer | 03 (trés) pontos por
area desde que comprove conclusdo de curso de pos-graduacdo latu | profissional

sensu, nivel especializagdo, mestrado ou doutorado nas areas de Direito
Publico, Direito do Estado, Direito Municipal, Processo Legislativo,
Administra¢ao/Gestao Publica.

OBSERVACAO 1: em se tratando do mesmo profissional no item 03 ou
04 sera computada somente a pontuacao do item 04

OBSERVACAO 2: limite maximo de acréscimo possivel 09 (nove)
pontos.

OBSERVACAO 3: para computar pontos de acréscimo deve ser
atendida a pontua¢do basica obrigatoriamente.

Pontuacio maxima (somatoria itens 1,2,3,4): 15 (quinze pontos)

Comprovacao de pontuacio:

Itens 1, 2, 3 e 4: Certificado de conclusdo de curso ou documento equivalente, emitido pela
entidade de ensino nos termos da Resolucdo CNE/CES n° 1, de 3 de abril de 2001, do
Ministério da Educagdo. (DOCUMENTOS AUTENTICADOS)

B) Pontuacido da Experiéncia na prestacio de servicos assessoramento administrativo
Lote 02

Requisito Basico Pontos
a) 0l (um) atestado técnico que comprove atividade exercida pela empresa )

ou por técnico a ela vinculado, na prestacio de servigos de Assessoria 05 (cinco)

Administrativa que comprove a experiéncia da empresa ou de seu técnico na pontos

prestacdo de servigos de assessoramento Administrativos (na elaboracdo de

Projetos Legislativos, assessoramento ao setor de recursos Humanos e

assessoramento ao setor de compras e licitagdes, similares aos constantes do

Lote 02 (o atestado pode ser referir a qualquer esfera do Poder Publico a nivel

Municipal, Estadual ou Federal)

Acréscimos possiveis

2. A cada atestado apresentado de forma complementar ao item 1, acrescer 03 Até 15

(trés) pontos. (os atestados deverao ser referir aos servigos constantes no lote 02 (quinze)
pontos

Pontuacio maxima (somatoria itens 01 e 02 (vinte pontos) 20 (vinte)
pontos

Comprovacao de pontuacio:

OBSERVACAO 01: os atestados técnicos apresentados ndo podem se referir a0 mesmo
orgao/entidades para fins de requisito basico nem para acréscimo possivel neste item de
pontuacgao.

OBSERVACAO 02: limite de acréscimo possivel 15 (quinze) pontos

OBSERVACAO 03: para computar pontos de acréscimo deve ser atendida a pontuagdo
basica, 0 mesmo atestado ou entidade utilizada para a pontuacdo basica NAO pode ser
utilizado para pontuacao de acréscimo neste item.
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OBSERVACOES GERAIS

1) Conforme disposto no item 4.6 do edital os Atestados de Capacidade Técnica
apresentados pra fins de pontuacdo obrigatoriamente deverdo observar as seguintes
exigéncias:

O atestado devera conter, no minimo, as seguintes informacdes e comprovagdo de
autenticidade:

1 - Servigos fornecido se em qual periodo (minimo de 12 meses);
2 - Clara identifica¢do do emitente, visando a realizag@o de possiveis diligéncias;
3 - Manifestacdo quanto a qualidade e/ou satisfacdo dos servigos fornecidos.
4 - De forma suplementar Preferencialmente a empresa podera apresentar junto do
atestado copia do contrato de prestagdao de servico ou nota de empenho que comprove o
vinculo estabelecido com a entidade emitente do atestado.

> A comprovagcio de vinculo NAO ¢é item desclassificatorio.

» Os atestados serdo confrontados com os seus comprovantes e
devolvidos ao licitante.

» No caso da empresa ndo apresentar as comprovacdes do atestado
técnico a comissao de licitagdo poderd a seu critério fazer diligéncia
junto ao o6rgao expedidor do atestado para verificagdo de veracidade.

» Serdo aceitos originais ou copias em relacdo aos documentos
facultativos dispostos neste subitem (d.4).

2) Na hipotese de o licitante deixar de apresentar a documentagdo de comprovacdo da
pontuacdo ou essa for considerada defeituosa, a mesma serd desconsiderada no item a que se
referir.

3) A documentagdo apresentada para fins de obtencdo da pontuagdo de recursos humanos
basica devera se referir obrigatoriamente aos socios da licitante, ou, entdo, aos contratados e/ou
empregados que efetivamente serdo designados para atendimento do objeto licitado.

4) Os documentos utilizados para a obtengao de pontuagdo de recursos humanos de acréscimo
poderdo se referir aos Sdcios, Empregados, ou Contratados autdbnomos sendo necessaria a
apresentacao de copia de contrato ou carteira de trabalho, ou relagdo de empregados
transmitida no sistema SEFIP- CEFFGTS/INSS no que couber.

5) Os atestados técnicos para que sejam considerados na pontuagao, poderdo ter sido emitidos
em nome da empresa concorrente, seus socios ou técnicos associados, empregados ou
contratados a ela vinculados.

6) o mesmo técnico podera ser indicado nos 02 lotes desde que tenham formagao técnica que o
habilite a prestar os servigos de ambos os lotes.

7) Os requisitos constantes dos campos “Acréscimos possiveis” somente poderdo ser pontuados
na hipotese do licitante ter pontuado no respectivo “Requisito Basico”.

8) A empresa que obtiver a pontuagdo basica no item “recursos humanos” e na “experiéncia na
prestacdo dos servigos” CUMULATIVAMENTE serd desclassificada da pontuacdo técnica
sendo computada nota ZERO para fins de julgamento.

9) Caso algum documento utilizado para comprovagdo da pontuacado esteja redigido em idioma
estrangeiro, devera estar acompanhado da traducao realizada por tradutor juramentado.
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10) Todos os documentos necessarios a pontuagdo técnica poderdo ser apresentados em
original, ou por qualquer processo de copia autenticada em cartorio competente ou por servidor
do 6rgado emitente.
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ANEXO VI

EDITAL DE TOMADA DE PRECOS N° /
PROCESSO N° /

MODELO DE DECLARACAO DA INEXISTENCIA DE FATOS IMPEDITIVOS

(RAZAO SOCIAL DO LICITANTE)
CNPJ/MF N° , sediada em (ENDERECO
COMPLETO) , declara, sob as penas e
o rigor da lei, que nao foi declarada inidonea e até a presente data inexistem fatos impeditivos a
sua participacdo no presente processo licitatorio, estando ciente da obrigatoriedade de
comunicar formalmente a Camara, na hipotese de ocorréncias posteriores.

(local e data)

(representante legal)
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ANEXO VII

EDITAL DE TOMADA DE PRECOS N° /
PROCESSO N° /

MODELO DE TERMO DE RENUNCIA
(Lei Federal n.° 8.666/93, art. 43, III)

A sociedade a seguir identificada, participante do Edital de Licitagdao N.° , declara,
na forma e sob as penas da Lei n.° 8.666/93, que ndo pretende recorrer da decisao da Comissao
Permanente de Licitagdes do Poder Legislativo, que julgou os documentos de habilitagdo
preliminar contidos no envelope 01 e ou envelope 02 proposta técnica, renunciando assim,
expressamente, ao direito de recurso e ao prazo respectivo, e concordando em consequéncia,
com o curso do procedimento licitatorio.

Jodo Pinheiro - MG de de 2022.

Sociedade
Nome legivel do representante legal
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